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TAJEKOZTATO A MISKOLCI SZAKKEPZESI CENTRUM KAPCSAN FELMERULO KOZERDEKU ADATOK EGYEDI
IGENYLESENEK MODJAROL ES TELJESITESEROL

A Miskolci Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: Miskolci SZC) kezelésében lévé kozérdekl és kdzérdekbdl
nyilvanos adatot barki igényelhet szoban, irasban vagy elektronikus formaban egyarant az alabbiakban
meghatarozott elérhetéségeken.
A kozérdekl adat megismerésére iranyulo igények benyujtasanak maodja:

Szobeli igénybejelentést az alabbiak szerint lehet kérelmezni személyesen és telefonon ligyfélfogadasi idGben:

HETFO: 8.00-16.00
KEDD: 8.00-16.00
SZERDA: 8.00-16.00
CSUTORTOK: 8.00-16.00
PENTEK: 8.00-13.30

telefon: 46/796-020

frasban:

Postai uton: Miskolci Szakképzési Centrum 3525 Miskolc, Széchenyi Istvan u. 103.

Elektronikus uton: titkarsag@miskolci-szc.hu , illetve

a www.miskolci-szc.hu/, illetve a www.miskolci-szc.hu/ugyfelszolgalat adatigényl6 fellleten keresztiil

Az igényl6 kérheti:
- kdzérdekl adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdek( adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,
- kbzérdek( adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.

A tajékoztatas szabalyai
A kozérdekl adatokkal kapcsolatban felmerUlt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni.

A szoéban el6terjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha

- az adatigényld a teljesitést széban kérte,

- az igényelt adat a Centrum beszamoldiban, honlapjan vagy mas médon jogszerlien mar nyilvanossagra kerdilt;
- az igényelt adat a Centrum hataskorére, eljarasaira, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo altalanos
tajékoztatassal teljesitheté.

Amennyiben a kézérdeki, vagy kézérdekbdl nyilvanos adat a Miskolci SZC honlapjan mar kozzétételre kerdlt, a
valaszban meg kell jel6lni a kért adatot tartalmazé nyilvanos forrast. A kézzététel azonban nem mentesiti a Miskolci
SZ-t a valaszadasi kotelezettség alol.

Szdébeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az atvevé munkatarsnak irasba kell
foglalnia azt.

A titkarsag@miskolci-szc.hu cimre érkezd levelek érkeztetéséért felelés munkatars kételes naponta ellendrizni az
ide érkezett adatigényléseket, majd érkeztetni, valamint a féigazgatdé  felé tovabbitani.

A kdzérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron kivil kell érkeztetni és iktatni.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli tajékoztatassal nem
teljesithet6 az Gigyintézé kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az irasos megkeresés maodjairol és formajarol. Az
Ugyintézd feljegyzést készit a megkeresésrdl, melyr6l a Miskolci SZC féigazgatojat 3 munkanapon belil
tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Az adatkérd igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitdltésével, vagy az altala
irt tetsz6leges formaban nyujthatja be. Az elektronikus Uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és
iktatni.

A féigazgato a beérkezett igénylSlap alapjan irasban kijel6li az adatszolgaltatasra kotelezett személyt/szervezeti
egységet, ahol 10 naptari napon bellil elékészitik a valasz tervezetét a fdigazgatd részére, aki az adatok
felllvizsgalatat kovetéen a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irasban tajékoztatja a kérelmez6t.
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Ha az adatigénylés jelentés terjedelmii, az adatszolgaltatasra koételezett alkalmazott azt a féigazgaténak
haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a f6igazgatd a 15 napos hataridét egy alkalommal
meghosszabbithatja, amelyrél az igénylének az igény kézhezvételétél szamitott 8 napon belll tadjékoztatast kuld.

Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekli adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjel6lni. A nem egyértelm(, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet benyujténak pontositas
céljabol vissza kell juttatni.

Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén belll nem nyilatkozik, a rendelkezésére allé adatok
alapjan kell teljesiteni az igényt.

Amennyiben a kézérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz,
a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal, athuzassal).

Az adatkezel6 a kozérdekl adatot tartalmazéd adatbazisrdl torténd masolat készitéséért - legfeljebb az azzal
kapcsolatban felmertlt kdltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapit meg, amely megallapitasa a Miskolci
Szakképzési Centrum mindenkor hatalyos Onkoltségszamitasanak rendjérél szélé szabalyzat szerint
torténik. A fizetend6 koltségtérités 6sszegérdl az igénylét — az igény teljesitését megelézben — tajékoztatni kell.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja vagy médositja-e
az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem vallalja, k6zdIni kell, hogy az igényelt adatokrol
csak olyan formaban és modon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem téril6 koltségeket. Amennyiben az
igényl6 vallalja a koltségek megtéritését, annak dsszegérdl az adatszolgaltatdé szamlat allit ki és adatok atadasaval
egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem kdzérdekl adatok
vagy azok az Info. tv. 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak
indokaival egyutt, 8 napon belil irasban postai vagy — ha az igényl6 elektronikus levélcimét kézblte — elektronikus
levélben értesiteni kell az igénylét. A k6zérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén
a valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast — beleértve az eljaré birdsag megnevezését, valamint
a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a Miskolci SZC kezelik, akkor
err6l a féigazgatd 8 naptari napon belil tajékoztatja az igénylét.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl a Miskolci SZC nyilvantartast vezet.

A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kdzérdekl adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva allo, illetve
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a kdltségtéritést nem fizette meg - a masolat
készitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének felllvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az Info. tv. 31.
§-aban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.



Frissitve:2025.02.04

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:
Az igényelt kozérdekii adat(ok) konkrét
e elOlSe: .. .. e

Az adatkérés idépontja: ...

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szovegrész alahuzando):
Az adatokrol szobeli/irasbeli tdjékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrol mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ......oooiiiiiii (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil6 koltségeket a Miskolci Szakképzési Centrum részére (a megfeleld szovegrész
alahtizando):

Megtéritem Nem téritem meg

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségeket nem
vallalom az 4ltalam kért informéciokrol csak olyan formaban és mddon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz koltségeta ................. Miskolci Szakképzési Centrumnak.

Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldallitasaval osszefliggésben
visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahtizando)

személyesen,

postai tton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkez6 cimen, illetleg személyes atvételkor a kovetkezo elérési helyen
kérek értesitést:

Telefonszam: ..o

CIm: o

E-mail cim: ...

igényld aldirdsa



