TAIEKOZTATO
A MISKOLCI SZAKKEPZESI CENTRUM KAPCSAN FELMERULO
KOZERDEKU ADATOK EGYED! IGENYLESENEK MODJAROL ES TELJESITESEROL

A Miskolci Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: Miskolci SZC) kezelésében |évé kozérdekl és
kdzérdekbdl nyilvdnos adatot barki igényelhet széban, irdsban vagy elektronikus formaban
egyarant az aldbbiakban meghatarozott elérhet6ségeken.

A kozérdekd  adat  megismerésére iranyuld  igények  benyujtasdanak  maddja:

Szobeli igénybejelentést az aldbbiak szerint lehet kérelmezniszemélyesen és telefonon
Ugyfélfogadasi idében:

HETFO: 13.00-15.00

KEDD: 10.00-12.00

SZERDA: 13.00-15.00

CSUTORTOK: 10.00-12.00

telefon: 46/796-020

frasban:

Postai Uton: Miskolci Szakképzési Centrum 3525 Miskolc, Széchenyi Istvan u. 103.

Elektronikus Uton: titkarsag@miskolci-szc.hu , illetve a www.miskolci-szc.hu/ugyfelszolgalat
adatigényld fellleten keresztl.

Az igényl6 kérheti:
- kdzérdek( adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszoldsat,
- kbzérdek( adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,
- kbzérdek( adatokat tartalmazé iratokrol torténé masolat készitését.

A tajékoztatas szabalyai
A kdzérdek(l adatokkal kapcsolatban felmerilt igényeket elsédlegesen irdsban kell teljesiteni.

A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha

- az adatigényl§ a teljesitést szoban kérte,

- az igényelt adat a Centrum beszamoldiban, honlapjan vagy mas médon jogszerlen mar
nyilvanossagra kerdilt;

- az igényelt adat a Centrum hataskorére, eljdrdsaira, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesitheté.

Amennyiben a kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat a Miskolci SZC honlapjan mar
kozzétételre kerllt, a valaszban meg kell jel6Ini a kért adatot tartalmazd nyilvanos forrast. A

kdzzététel azonban nem mentesiti a Miskolci SZ-t a vdlaszadasi kotelezettség aldl.

Szébeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithet6 adatigénylés esetén az atvevd
munkatarsnak irasba kell foglalnia azt.
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A titkarsag@miskolci-szc.hu cimre érkezd levelek érkeztetéséért felel6s munkatars koteles
naponta ellendrizni az ide érkezett adatigényléseket, majd érkeztetni, valamint a f6igazgato
felé tovabbitani.

A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron kivil kell
érkeztetni és iktatni.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatdssal nem teljesithetd az Ugyintéz6 kozli az igénylbvel, tovabba tdjékoztatja az irdsos
megkeresés modjairdl és formajardl. Az lGgyintézé feljegyzést készit a megkeresésrdl, melyrdl
a Miskolci SZC f6igazgatodjat 3 munkanapon belll tajékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

Az adatkéré igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nyujthatja be. Az elektronikus Uton
beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

A f6igazgatd a beérkezett igénylSlap alapjan irdsban kijeloli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet, ahol 10 naptari napon belll el6készitik a valasz tervezetét a
fGigazgatd részére, aki az adatok felllvizsgalatat kovetben a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem
érkezésétél szamitott legfeljebb 15 napon beldl irdsban tajékoztatja a kérelmezét.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelm(, az adatszolgdltatdsra kotelezett alkalmazott azt a
fGigazgaténak haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a f6igazgatd a 15 napos
hatarid6t egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylének az igény kézhezvételétdl
szamitott 8 napon belll tajékoztatast kuld.

Az igénybejelentés és annak teljesitésének altaldnos szabalyai

A kérelmezé igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekd adatot (adatokat) egyértelmUen
és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmd, vagy nem kell6en konkrét igényt a kérelmet
benyujténak pontositas céljabdl vissza kell juttatni.

Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hataridén belGl nem nyilatkozik, a
rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

Amennyiben a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatkezel6 a kozérdek( adatot tartalmazd adatbdzisrdl torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig terjedben - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitdsa a Miskolci Szakképzési Centrum mindenkor hatalyos
Onkoltségszamitasanak rendjérdl sz6l6 szabdlyzat szerint torténik. A fizetendd koltségtérités
Osszegérdl az igényl6t — az igény teljesitését megel§z6en — tdjékoztatni kell.
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Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja
vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a koltségek megtéritését nem vallalja,
kozolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és modon kaphat tajékoztatast,
ami nem okoz meg nem térulé koltségeket. Amennyiben az igényl6 véllalja a koltségek
megtéritését, annak 0Osszegérdl az adatszolgdltatd szamlat allit ki és adatok atadasaval
egyidejlleg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekd adatok vagy azok az Info. tv.27. §-aalapjan nem ismerhet8ek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyltt, 8 napon belil irdsban postai vagy — ha
az igényl6 elektronikus levélcimét kdzolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. A
kdzérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a valasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozod tdjékoztatdst — beleértve az eljdrd birdsdag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a
Miskolci SZC kezelik, akkor errél a f6igazgatd 8 naptari napon belll tajékoztatja az igénylét.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl a Miskolci SZC nyilvantartast vezet.

A jogorvoslat szabalyai a kozérdek(i adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igénylé a kozérdekd adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allg, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének felllvizsgdlata érdekében birdsaghoz fordulhat az Info. tv. 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfelelen.
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