KOZSZOLGALLAS sorszam: 110960

Intézményi iktatdszam: NSZFH/624/002541-1/2025

ALLASPALYAZAT
MISKOLCI SZAKKEPZESI CENTRUM
Miskolci Szakképzési Centrum

palyazatot hirdet Munkaviszony (MT) keretében
Beszerzési szakiigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A Miskolci Szakképzési Centrum és intézményei
vonatkozasaban:

-beszerzés tertiletén az eljarasok teljes kori lebonyolitasa,

-kozpontositott beszerzésekre vonatkozé jogszabalyok ismerete, eljarasok jogszerii és hatékony
alkalmazasa,

-éves kozbeszerzési terv készitése,
-beszerzési igények kezelése, az igények teljesitésének koordinacidja,

-a Centrumhoz tartoz6 szakképzd intézmények (irodaszer, tisztitdszer, tanuléi munkaruhak, stb.)
beszerzési igényeirdl egyeztetés az intézményi elGterjesztékkel, a felmeriil6 beszerzési igénye
véleményezése, mindsitése és koordinalasa,

-a beszerzési eljarasok lebonyolitdsara javaslattétel,

-a beszerzési, kozbeszerzési eljarasok tervezésével, el6készitésével és lefolytatasaval kapcsolatos
ellendrzési, kiértékelési és adatszolgaltatasi feladatok ellatadsardl, a feladatellatds soran
keletkezett dokumentumok megfelel6 kezelésérol és megdrzésérol valéo gondoskodas.

-a Centrum altal kifrni tervezett beszerzési eljarasok el6készitése,

-a kozpontositott kézbeszerzési portalokon (KEF, DKU, NKOH, KKSZK) benyujtandé beszerzési
igények el6készitése,

-a kozpontositott kozbeszerzési portalokon a negyedéves, éves igények rogzitése,
-a beszerzési eljarasok dokumentumainak el6készitése,
-a beszerzésekkel kapcsolatosan megkdtendo szerz6dések el6készitése,

-igény szerint, illetve kozremiikodéként a Centrum nevében kiils6 kozbeszerzési cég, vagy allami
kozbeszerzési tanacsado altal lebonyolitott kozbeszerzési eljarasokban torténd részvétel,

-a beszerzési eljarasokkal kapcsolatos adat- és informacié-szolgaltatasi feladatok ellatasa,

-a hatosagok, felettes feliigyeleti szervek részére benyujtandé adatszolgaltatasok el6készitése
Betoltendo allas szakmacsoportja: beszerzés és kozbeszerzés

FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézo

Betoltendo allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad):
Kozgazdasag/pénziigyi/elemzési

v

Betoltendo allas jogviszonya: Munkaviszony (MT)



KOZSZOLGALLAS sorszam: 110960

Intézményi iktatdszam: NSZFH/624,/002541-1/2025

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Miskolc
A munkavégzés pontos helye: Széchenyi Istvan utca 103.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: https://www.miskolci-szc.hu/

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kévetelmények:
- Blintetlen elGélet
- CselekvGképesség

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Szamitastechnikai alkalmazasok, informatikai, pénziigyi végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- informatika, gazdasagi, pénziigyi vagy beszerzési teriileten szerzett
gyakorlat

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- Beszerzési teriileten szerzett gyakorlat

- DKU portal ismerete

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Digitalis és IKT kompetenciak (ligyintézi)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)
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A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- motivacids levél
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hénapndl nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany
- Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.08.18. 00:00

Palyazat benyudjtasanak madja: A palyazatot Kkérjiilk elektronikus formaban a
titkarsag@miskolci-szc.hu e-mail cimre megkiildeni Kiss Gabor kancellar részére a munkakor és
az iktat6szam megjelolésével.

A palyazatot illetve annak részéként benyujtott iratokat, igazoldsokat .pdf formatumban a
felsorolasnak megfelel§en kiilon fajlban kérjiik megkiildeni.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.08.27. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: Miskolci Szakképzési Centrum honlapja
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.09.01.

Publikalas tervezett idopontja: 2025.06.23.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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