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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

MISKOLCI SZAKKÉPZÉSI CENTRUM

Miskolci Szakképzési Centrum 

pályázatot hirdet Munkaviszony (MT) keretében

Beszerzési szakügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A Miskolci Szakképzési Centrum és intézményei 
vonatkozásában:

-beszerzés területén az eljárások teljes körű lebonyolítása,

-központosított beszerzésekre vonatkozó jogszabályok ismerete, eljárások jogszerű és hatékony 
alkalmazása,

-éves közbeszerzési terv készítése,

-beszerzési igények kezelése, az igények teljesítésének koordinációja,

-a Centrumhoz tartozó szakképző intézmények (irodaszer, tisztítószer, tanulói munkaruhák, stb.) 
beszerzési igényeiről egyeztetés az intézményi előterjesztőkkel, a felmerülő beszerzési igénye 
véleményezése, minősítése és koordinálása,

-a beszerzési eljárások lebonyolítására javaslattétel,

-a beszerzési, közbeszerzési eljárások tervezésével, előkészítésével és lefolytatásával kapcsolatos 
ellenőrzési, kiértékelési és adatszolgáltatási feladatok ellátásáról, a feladatellátás során 
keletkezett dokumentumok megfelelő kezeléséről és megőrzéséről való gondoskodás.

-a Centrum által kiírni tervezett beszerzési eljárások előkészítése,

-a központosított közbeszerzési portálokon (KEF, DKÜ, NKOH, KKSZK) benyújtandó beszerzési 
igények előkészítése,

-a központosított közbeszerzési portálokon a negyedéves, éves igények rögzítése,

-a beszerzési eljárások dokumentumainak előkészítése,

-a beszerzésekkel kapcsolatosan megkötendő szerződések előkészítése,

-igény szerint, illetve közreműködőként a Centrum nevében külső közbeszerzési cég, vagy állami 
közbeszerzési tanácsadó által lebonyolított közbeszerzési eljárásokban történő részvétel,

-a beszerzési eljárásokkal kapcsolatos adat- és információ-szolgáltatási feladatok ellátása,

-a hatóságok, felettes felügyeleti szervek részére benyújtandó adatszolgáltatások előkészítése

Betöltendő állás szakmacsoportja: beszerzés és közbeszerzés

FEOR besorolás: 2910 Egyéb magasan képzett ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Közgazdaság/pénzügyi/elemzési

Betöltendő állás jogviszonya: Munkaviszony (MT)
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Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Miskolc

A munkavégzés pontos helye: Széchenyi István utca 103.

Álláshirdető szervezet bemutatása: https://www.miskolci-szc.hu/

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Számítástechnikai alkalmazások, informatikai, pénzügyi végzettség

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- informatika, gazdasági, pénzügyi vagy beszerzési területen szerzett 
gyakorlat

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- Beszerzési területen szerzett gyakorlat 

- DKÜ portál ismerete 

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Önállóság (alap)

- Hatékony munkavégzés (alap)

- Digitális és IKT kompetenciák (ügyintézői)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

- Határidők betartása (egyéb)
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A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.08.18. 00:00

Pályázat benyújtásának módja:  A pályázatot kérjük elektronikus formában a 
titkarsag@miskolci-szc.hu e-mail címre megküldeni Kiss Gábor kancellár részére a munkakör és 
az iktatószám megjelölésével.

A pályázatot illetve annak részéként benyújtott iratokat, igazolásokat .pdf formátumban a 
felsorolásnak megfelelően külön fájlban kérjük megküldeni. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.08.27. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: Miskolci Szakképzési Centrum honlapja

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.09.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.06.23.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


