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A Miskolci Szakképzési Centrumot vezet6 foigazgaté és kancellar egyiittes
33/2020. szamii utasitasa
a Miskolci Szakképzési Centrum
Kozbeszerzési szabalyzatanak rendjérol
2. szamu modositas
moédositasokkal egységes szerkezetben

1. Miskolci Szakképzési Centrum Kozbeszerzési szabélyzataval kapcsolatos egységes
szabélyokat jelen utasitas mellékletében foglaltak szerint hatérozzuk meg.

2. Jelen utasités az alairasat kovetd napon 1ép hatalyba,

és ezzel egyidejiilleg hatalyat veszti a MSZC/8-12/A/2015. és a 10/2018. szamu
f6igazgatodi utasitas.

3. A Miskolci Szakképzési Centrum vezetdi kotelesek haladéktalanul gondoskodni arrél,
hogy a vezetésiik alatt 4116 munkatérsak jelen utasitisban foglaltakat megismerjék, és
annak 8. szdmu fliggelékében 1év6 megismerési zaradék kitdltésre, nyilvantartisba
vételre €s tarolasra keriiljon.

Miskole, 2020. jalius 23.

[ ~Molnar Péter é & % Kiss or
f8igazgatd ER = .- kancellar
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I. MODOSITASOK NYILVANTARTASA

Sorszam Kiadmanyozas jellege Hatalybalépés datuma
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I1.

2015. évi CXLIIL tv.
2000. évi C. térvény
2011. évi CXCV. torvény

2007. évi CXXVIL. torvény

368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet
424/2017. (XII. 19.) Korm.
Rendelet

307/2015. (X. 27.) Korm. rendelet

310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet
320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet

321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet

322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet

323/2015. (X. 30.) Korm. rendelet

247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet
hatalyos 2020. 11. 30-ig

162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet
hatalyba 1ép 2020. 12. 01.-én
48/2011. (I11. 30.) Korm. rendelet
257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet

168/2004. (V. 25.) Korm.rendelet

44/2015. (X1. 2.) MvM rendelet

45/2015 (X1.2.) MvM rendelet

12/2020 sz. Foigazgatoi és
Kancellari utasitas

JOGSZABALYI HATTER

A kozbeszerzésekrol
A szimvitelrdl
Az 4llamhdaztartasro] (a tovdbbiakban: Aht.)

Az altalanos forgalmi ad6rdl (a tovdbbiakban: AFA)

Az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol (a tovabbiakban:
Avr)

Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol

A kozszolgiltatok kozbeszerzéseire vonatkozd —sajatos
kozbeszerzési szabalyokrol

A tervpélyézati eljarasok szabalyairol
A kozbeszerzések kozponti ellendrzésérdl és engedélyezésérdl

A kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaro okok
igazolasanak, valamint a kozbeszerzési miszaki lefras
meghatérozasanak modjardl

Az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhdzisokhoz
kapcsolddo tervezdi és mémoki szolgaltatésok
kozbeszerzésének részletes szabalyairol

Egyes kozbeszerzési targyd kormanyrendeletek modositisarol

a Nemzeti Kommunikéaciés Hivatalrol és a kormanyzati
kommunikéciés beszerzések kozpontositott kodzbeszerzési
rendszerérol

A Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasarol és a
korményzati kommunikacids beszerzésekrol

A kormnyezetkiméld és energiahatékony koézuti jarmiivek
beszerzésének eldmozditasardl

A kozbeszerzési eljarasokban elektronikusan gyakorolhat6
eljarasi cselekmények szabalyairdl, valamint az elektronikus
arlejtés alkalmazasarol

A kozpontositott kozbeszerzési rendszerrSl, valamint a
kézponti beszerz6 szervezet feladat- és hataskorérél

a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellenOrzésének és kozzétételének szabalyairol, a hirdetmények
mintair6l és egyes tartalmi elemeir6l, valamint az éves
statisztikai Osszegzésrél

a Kozbeszerzési Dontdébizottsag eljarasaért fizetendd igazgatasi
szolgéltatési dijrol

A Miskolei Szakképzési Centrum kételezettségvallalasardl
sz016 szabalyzata
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III. KOZBESZERZESISZABALYZAT

A Miskolci Szakképzési Centrum, mint a kdzbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIII térvény
(tovabbiakban: Kbt.) 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Kbt. alanyi hatalya ala tartozo
koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Szakképzési Centrum) kozbeszerzési szabélyzatat (a
tovabbiakban: Szabalyzat) a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan, a kdvetkezdk
szerint hatarozzuk meg.

IV. A SZABALYZAT CELJA

A szabalyozas célja a kdzbeszerzési eljaras rendjének és felelsségi rendszerének a vonatkozd
torvenyi eldirdsok €s a Szakképzési Centrum belso szabalyzatai szerinti meghatarozasa.

A szabdlyozas kiterjed a kdzbeszerzési eljarasok elGkészitése, lefolytatasa, belsd ellenbrzési
eljarasi rendszerének és feleldsségi rendszerének meghatdrozaséra, a kozbeszerzési eljarasok
dokumentaldsi rendjének szabdlyozédsara, a dontésekért felel§s szervek, személyek
meghatarozasara, a Szakképzési Centrum, mint Ajanlatkéré nevében eljard, ill. a kdzbeszerzési
eljarasba bevont személyek, ill. szervezetek felel6sségi kérének megallapitaséra.

V. A SZABALYZAT HATALYA

Az eljarasban a Szakképzési Centrum, valamint a nevében eljard, az eljarasban részt vevé
szervezeti egységek, a munkavallalodi, illet6leg barmely polgéri jogi szerz&dés alapjan bevont
személyek jelen Szabalyzat szerint kotelesek eljarni a kozbeszerzési, illetleg tervpalyazati
eljarasokban, amelyeket a Szakképzési Centrum visszterhes szerz6dés megkdtése céljabol
koteles lefolytatni, megadott targyt ¢és értékli beszerzések megvaldsitdsa érdekében

(k6zbeszerzés).

V. ALAPELVEK

1. A kozbeszerzési eljarasban részt vevé személyeknek tiszteletben kell tartani a verseny
tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

2. A Szakképzési Centrumnak az eljards egésze alatt a gazdasagi szerepldk egésze szdméra
biztositania kell az esélyegyenlséget, és egyenl6 banasmodot.

3. A Szakképzési Centrum és a gazdasagi szereplSk a kdzbeszerzési eljarasban a jOhiszemiiség
€s tisztesség, valamint a rendeltetésszerli joggyakorlas koévetelményeinek megfelelen
kotelesek eljarni. Az eljaras soran a Kbt. 2. § (5) bekezdés szerinti nemzeti elbanast biztositani

kell.

4. A Szakképzési Centrum a beszerzései megvaldsitasa soran koteles torekedni a
kdrnyezetvédelmi szempontok figyelembevételére.
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5. A Szakképzési Centrumnak a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelés gazdalkodas
elvét szem el6tt tartva kell eljamnia.

6. A Kbt. 2 § (7) bekezdése alapjan a ,,E torvény szabalyaitdl csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben e torvény az eltérést kifejezetten megengedi. E toérvény rendelkezéseinek
alkalmazésakor, valamint a jogszabalyban nem rendezett kérdésekben a kdzbeszerzési eljaras
elékészitése, lefolytatdsa, a szerzodés megkOtése és teljesitése, illetve a kozbeszerzési
eljarasokkal kapcsolatos jogorvoslati eljards sordn a kbzbeszerzésekre vonatkozd szabalyozas
céljaval 6sszhangban a kdzbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartdsaval kell eljarni.”

VII. A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

VII.1. A kozbeszerzési terv elkészitése

1.1. A jovahagyott targyévi koltségvetési terv, és a felmért beszerzési igények alapjan
kdzbeszerzési tervet kell késziteni, mely kozbeszerzési tartalmazza a targyévre tervezett
beszerzéseket, a beszerzések idébeni, pénziigyi litemezését.

A kozbeszerzesi tervnek ki kell témie a kozbeszerzés targyara, az iranyado eljarasrendre, az
eljaras tipusdra, az eljards meginditdsanak tervezett idGpontjara és annak tervezett befejezésére.

1.2. A kozbeszerzési tervet a Kbt. 42. §-a alapjan a koltségvetési év elején, de legkésébb
marcius 31. napjaig koteles a Szakképzési Centrum elkésziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzéseikrdl. A kozbeszerzési tervnek a Kozbeszerzési Hatosag adatbazisban és az EKR
honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozoé kozbeszerzési terv kozzétételéig kell elérhetének

lennie. (1. sz. fuggelék)
1.3. A kozbeszerzési terv elkészitése a kovetkezd folyamatokat foglalja magéban:

1.3.1. A Szakképzési Centrum szervezeti igényeinek felmérése kozbeszerzési targyankénti
bontasban, valamint kiilon kiemelve a sziikségesnek itélt teljesitési idopontot is. A beszerzés
targya szerint illetékes intézmények vezet&i marcius 1.-ig Osszesitik a szabalyzat trgyi hatalya
ald tartozo, targyévre tervezett beszerzéseiket.

1.3.2. Marcius 10.-ig az igények Osszesitése, a beszerzési targyak és szerzédések mindsitése.
Az igények felmérésekor tekintettel kell lenni azokra a mar megkdtott szerzédésekre is, melyek
a targyévben megsziinnek.

1.3.3. Piacfelmérés, becsiilt érték meghatarozasa

1.3.4. A beszerzések teljes értékének becslése a Kbt. 19. § értelmében tagintézményenként,
figyelemmel a részekre bontés tilalmara és az egybeszamitas szabalyanak alkalmazasara is;

1.3.5. Az egyes beszerzésekhez sziikséges pénziigyi fedezet biztositasa, igazoldsa.

1.3.6. Az egyes beszerzések vonatkozdsaban a kozbeszerzési eljaras meginditasanak varhatd
idépontjanak meghatarozasa.

Torvényi megfeleldség: a szamvitelrol Hatélybaléptetés: 2020. jalius 24.
2016 2000. évi C. torvény, 2015. évi
CXLIIL tv. A kézbeszerzésekrol

Verzioszam: V.3.0 Azonosité: NSZFH/624/002446-12/2020

Készitette: Miskolci Szakképzési Centrum  www.miskolci-szc.hu




AMISKOLC] .\_‘/,:’\KI\‘ir_i’/.l’iS’I CENTRUM
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

VII.2. A kézbeszerzési terv modositasa

2.1. Az év kozben felmeriil§ beszerzési igényre tekintettel a korabban mar jovéhagyott
kozbeszerzési tervet mddositani, és a Kbt. 42 § (3) bekezdése értelmében azt indokolni kell. A
kozbeszerzési terv modositasara az V. fejezet 1.) pontjaban eldirtak megfelelGen
alkalmazandoak.

2.2. Amennyiben az év kozben felmeriild igény indokolttd teszi a mar mindsitett szerzédések
ujraértékelését, ugy azt a Kbt. 19. § szerint ismételten el kell végezni.

A Szakképzési Centrum kételes a Kozbeszerzési Hatosag vagy a jogszabélyban a Szakképzési
Centrum ellendrzésére feljogositott szervek kérésére a kdzbeszerzési tervét megkiildeni.

VIL3. A kozbeszerzések dokumentalasanak altalinos rendje

3.1. A Kbt. 46. §-a alapjan a Szakképzési Centrum minden egyes kozbeszerzési eljarasat —
annak elckészitésétdl az eljaras alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjedéen — irasban, vagy
az eljarasi cselekmények elektronikus gyakorldsa esetén kiillon, a Kbt. alapjan alkotott
jogszabaly szerint elektronikusan koteles dokumentélni. (2-6. sz. Fliggelék szerint)

A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a
kozbeszerzési eljards lezéarulasatol, a szerzOdés teljesitésével kapcsolatos Gsszes iratot, a
szerzOdés teljesitésétol szamitott 6t évig meg kell Srizni.

A kozbeszerzésért felelds szakember biztositja az eredeti kdzbeszerzési dokumentumok
eléirasok szerinti Grzését.

Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — birdsagi
felulvizsgalat esetén a feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell
megorizni.

3.2. A dokumentalas rendje kiilondsen az aldbbiakat foglalja magaban:

- a Szakképzési Centrumnal erre tekintettel kialakitott szabélyok megtartasat (példaul:
ugyirat-kezelési szabalyzat, SZMSZ idevonatkozd részei, stb.);

- az adott kozbeszerzési eljdrds soran gyakorolt eljardsi cselekményeknek
JjegyzOkonyvben torténd rogzitését;

- ajegyzOkOnyvvezetés alapvetd szabélyainak rogzitését;

- abiralobizottsagi tagok birdlati lapjainak megdrzését;

- az adott kbzbeszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi irat meg6rzésének a rendjét;

- aszerzGdés nyilvantartdsanak, a teljesités ellenérzésének rendjét.

VII.4. A Szakképzési Centrum nevében eljaré személyekkel kapcesolatos szabalyok

A Szakképzési Centrum nevében eljard személyek, illetve mindazon személyek, akik az adott
beszerzés elOkészitd, vagy mas szakaszdban barmi mddon részt vesznek, Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatot kotelesek irdsban tenni. Az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozat mintdjat a Szabalyzat
5. sz. Fliggeléke tartalmazza.

4.1. A Szakképzési Centrum nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel szembeni kovetelmények
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A kozbeszerzés clokészitésében, a felhivas, a kézbeszerzési dokumentumok elkészitésében, az
ajanlatok értékelésében, valamint az eljaras més szakaszéban a Szakképzési Centrum nevében
eljar6, illetdleg az eljarasba bevont személyeknek, illetbleg szervezeteknek megfeleld
szakértelemmel kell rendelkeznilik. A Kbt27. § (3) bekezdése értelmében legaldbb a
kozbeszerzes targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértG bevonasa sziikséges. Ez
természetesen nem jelenti azt, hogy négy kiilonb6z6 személynek kell eleget tennie a térvényi
elvarasnak.

A Kbt. 27.§ (3) bekezdés értelmében az eljardsba bevonasra keriild személyek:

- allando jelleggel részt vevo egységek, személyek:

miiszaki lizemeltetési osztalyvezetd,
pénziigyi-szamviteli osztalyvezetd,
beszerzési szakligyintézd,

- ad hoc jelleggel részt vevl egységek, személyek:

az adott projekt témafeleldse,
a megbizasi jogviszony szerinti kdzbeszerzési tanacsadd,
adott targy szerinti szakértd (pl. miiszaki ellenér).

4.2. A Biraldbizottsag (tovabbiakban: Bizottsag)

4.2.1. A Kbt. 27. § (4) bekezdése értelmében az ajanlatok elbirdlaséra legalabb 3 tagn
biralobizottsagot kell 1étrehozni. A Bizottsag felallitdsakor torekedni kell arra, hogy a tagok
szama paratlan legyen.

A Bizottsdg munkdjaba bevonhat6 személyek:

- a Szakképzési Centrum szervezetébdl delegalt személyek;

- a Szakképzési Centrum nevében eljard, megbizott szerv (tovabbiakban Lebonyolitd);

- a felel6s akkreditdlt kdzbeszerzési szaktandcsadd, ha a Szakképzési Centrum igy
dontott,

- miszaki ellenér

- tervezd

- stb.

4.2.2. A bevont személyeknek a V. 4.1. pontban emlitett, megfeleld szakértelemmel kell
rendelkezniiik, valamint az V.4. pont szerinti dsszeférhetetlenségi kvetelményeknek is meg
kell felelniiik. A konkrét beszerzésben, az ahhoz igazodé szakteriilet képviseljének jelenlétét
a Bizottsdg munkajaban minden esetben biztositani kell.

4.2.3. A Bizottsag hataskore: az eljaras meginditasat kdvetGen a Szabélyzatban foglalt eljarasi
cselekmények szabalyszer( lefolytatdsa, a vonatkozo6 jogszabalyok betartdsanak biztositdsa, az
eljaras eredmenyét tartalmazo6 dontés szakmai el6készitése, dontési javaslat megtétele. A dontés
meghozataldra tehéat a Bizottsag nem rendelkezik hataskorrel.

4.2.4. A Bizottsag miikGdése: a Biralobizottsagot a konkrét beszerzés kapcséan ad hoc jelleggel
kell létrehozni.
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A Bizottsagot legkésébb az eljards meginditasdig fel kell allitani. A Bizottsdg akkor
hatérozatképes, ha a tagok legaldbb 2/3-a jelen van, és a 4.1 pontban szereplé valamennyi
szakértelem biztositott.

4.2.5. A Bizottsag az eljaras soran és az értékeld tilésen hozott dontéseirdl jegyz&konyvet készit,
amelyhez az értékeléskor mellékelni kell a tagok indokolasaval ellatott biralati lapjat is (7. sz.
Fliggelék). Az eljaras soran készitett jegyzSkonyvet a tagok minden esetben kézjegyiikkel
hitelesitik és azt az eljaras irataihoz csatoljak.

4.2.6. A Bizottsag feladata:

- ajanlatok, jelentkezések bontasa,

- ajanlatok, jelentkezések értékelése;

- targyalasok folytatésa;

- eljarast lezaré dontés szakmai el6készitése;
- eljaras eredményének kihirdetése.

Ha a beszerzés tervpalyazati eljards meginditasat indokolja, ugy a Bizottsdg Osszetételét,
miikodését, feladatat a tervpalyazati eljarasok szabélyairdl sz616 310/2015. (X. 28.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint kell értelmezni.

4.3. FelelGs akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd (tovabbiakban: kozbeszerzési tandcsadd)
bevonasa

4.3.1. A kozbeszerzési tanacsado feladata kiillondsen:
- az ajénlati, ajanlattételi, részvételi felhivas elkészitése;
- akozbeszerzési dokumentumok elkészitése;

4.3.2. A kézbeszerzési tanacsado a Bizottsdg munkajaba bevonhat6. A miiszaki kézbeszerzési
dokumentumok kozbeszerzés targya szerinti szakmai részének meghatérozasa a Szakképzési
Centrum feladata.

4.4. A Lebonyolité személye

4.4.1. Szakképzési Centrum, a beszerzéseinek szakszer(i lefolytatisa érdekében Lebonyolito
szervet bizhat meg, hogy a kézbeszerzési eljéras soran a Szakképzési Centrum nevében eljarjon.
A Lebonyolit6 az eljarasok alatt a Kbt. szabélyainak érvényesiilését biztositja.

4.4.2. A Lebonyolité hatdskore lehet kiilondsen: az egyes beszerzésekkel kapcsolatosan az
eljaras el6készito szakaszatol, az eljaras meginditasan keresztiil, az eljarast lezard cselekményig
a vonatkozé jogszabalyok rendelkezései betartasdnak biztositdsa, az ehhez sziikséges dontési
javaslatokat a dontést hozd személy, vagy a Bizottsag elé terjeszti.

A Lebonyolité a Bizottsag munkéjat és hataskorét nem érintve a szakszer(i dontési javaslat
meghozatalat segiti eld, illetve végzi az egyes eljarasi cselekmények adminisztralasat.

A Lebonyolit6 feladatat irdsos szerz6désben egyértelmiien rogziteni kell.
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4.4.3. A Lebonyolité feladata lehet kiilonsen:

- a konkrét eljards elGkészitése soran az ajanlati/részvételi felhivds, kozbeszerzési
dokumentumok elkészitése;

- a konkrét eljarasban az eljaras kovethetGségét biztosité sziikséges belsd dokumentumok
elkészitése;

- a kozbeszerzési dokumentumok részét képezd, a Szakképzési Centrum 4éltal el6készitett
polgari jogi szerzOdés-tervezetek koOzbeszerzési szakmai szempontbol  torténd
felilvizsgalata;

- jOvéhagyast kovetben intézkedik a hirdetmények kozzétételérdl,

- kozbeszerzési dokumentumok ajanlattevik/jelentkezOk szamara torténd rendelkezésre
bocsatasa;

- az ajanlatok/jelentkezések elkészitése érdekében irasban feltett kérdésekre, az érintett
szaktertilettel folytatott egyeztetést kovetéen megadja a valaszokat;

- Bizottsag munk4ajdban valo részvétel;

- ajanlatok/jelentkezések értékelésének eldkészitése;

- az eljarassal szemben inditott jogorvoslati eljarasban a Szakképzési Centrum képviselete;

A Lebonyolité egyben a kézbeszerzési tanicsado is lehet.
4.5. Az bsszeférhetetlenség megallapitasa

4.5.1. A Kbt. 25. §-ban elbirtakkal &sszhangban, a Szakképzési Centrum nevében eljard
személyek, illetve mindazon személyek, akik az adott beszerzés elékészitd, vagy més
szakaszaban barmi mddon részt vesznek Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kotelesek frasban

tenni.

452. A Szakképzési Centrum koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak
érdekében, hogy elkeriilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdginak sérelmét
eredményezé helyzetek kialakulésat. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras
elOkészitésében és lefolytatidsdban a Szakképzési Centrum nevében olyan személy vagy
szervezet, amely funkcidinak pértatlan és targyilagos gyakorldsira barmely okbél, igy
kiiléndsen gazdasagi érdek vagy az eljardsban részt vevS gazdasigi szerepl6vel fennallé més
k6zos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljérasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezdként,
alvallalkozdként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezetként

a) a Szakképzési Centrum 4altal az eljardssal vagy annak elGkészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezetd tisztségviseldjét vagy felligyel&bizottsaganak tagjat,

bb) tulajdonosat,

bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kozds haztartasban €16 hozzatartozojat a Szakképzési
Centrum az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,

ha kozremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

Az el6z8 bekezdésben foglaltak mellett - a nyilvanosan miik6d6 részvénytarsasag kivételével -
Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezdként,
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alvallalkozoként vagy az alkalmassdg igazoldsaban részt vevé szervezetként

a) a koztarsasagi elndk,

b) az Orszaggyiilés elndke, alelndke,

c¢) a Kormany tagja,

d) a Kuria elndke, az Orszégos Birdsagi Hivatal elndke,

e) a legfébb ligyész,

f) az Alkotmanybirosag elndke,

g) az Allami Szémvevoszék elndke,

h) a Kozbeszerzési Hatosag, az Egyenlé Bandsmod Hatdsag, a Gazdasagi Versenyhivatal, a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatdsag, a Nemzeti Valasztasi Iroda, a Kézponti
Statisztikai Hivatal, az Orszadgos Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala,
a Nemzeti Add- €s Vamhivatal, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovécios Hivatal, a
Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag, a Magyar Energetikai és Kézmii-szabdlyozasi Hivatal
vezetdje, vagy

i) a Magyar Nemzeti Bank elnéke

tulajdondban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kozds héztartasban él6 hozzatartozdja
tulajdonéban 4ll6 szervezet.

A Szakképzési Centrum koteles felhivni az eljards elGkészitésébe bevont személy vagy
szervezet figyelmét arra, ha az el6bbi bekezdések alapjan - kiiléndsen az altala megszerzett
tobblet-informaciokra tekintettel - a kOzbeszerzési eljardsban torténé részvétele
osszeférhetetlenséget eredményezne.

4.5.3. Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot az adott kozbeszerzési eljaras irataihoz kell
csatolni.

4.5.4. A Szakképzési Centrum nem csak a beszerzés targya szerinti tevékenységet végzs
személlyel, szervezettel (érdekelt gazdalkodo szervezet) gazdasagi szerepldvel szemben kell az
Osszeférhetetlenségi szabalyokat alkalmazni, hanem barmely akar munkajogviszony alapjan
bevont természetes személyekkel kapcsolatban is, illetve a Szakképzési Centrum azon
gazdalkodo szerve vonatkozasdban, aki a beszerzés targya szerinti tevékenységet folytatja.

Az Gsszeférhetetlenségi nyilatkozat mintdjat a Szabalyzat 5 sz. Fiiggeléke tartalmazza.
4.6. Titoktartasi nyilatkozat megtétele

4.6.1. Az adott kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyek, fiiggetleniil att6l, hogy az
eljarasba a Szakképzési Centrum kdzvetleniil delegalta, vagy polgari jogi szerz6dés alapjan
fejtik ki tevékenységiiket, illetve attol, hogy ezt az ajanlattevd ajanlatéban kifejezetten kérte-e,
kotelesek titoktartdsi nyilatkozatot tenni. A titoktartasi nyilatkozatnak tartalmaznia kell
kiilonosen, hogy a nyilatkozatot tevé a Szabélyzat alapelveinek maradéktalan érvényesiilése
érdekében az eljaras sordn tudomasara jutott informaciot bizalmasan kezeli, harmadik személy
jogosulatlan hozzaférését megakadalyozza. A titoktartasi nyilatkozat mintajat a szabalyzat 5 sz.
Fliggeléke tartalmazza.

4.6.2. A titoktartasi nyilatkozatot az adott kozbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.
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VIL5. ElGzetes dsszesitett tajékoztato készitése

5.1. A kozbeszerzési terv alapjan a Szakképzési Centrum elézetes Osszesitett tajékoztatot
készithet.

5.2. Az el8zetes Osszesitett tajékoztatd elkészitése lehet6ség, de nem kotelezo.

Tekintettel arra, hogy az elézetes Gsszesitett tdjékoztatdo kozzététele jelentSs hatéridé
kedvezményt von maga utan, javasolt az elézetes Osszesitett tdjékoztatonak az elkészitése.

VII.6. A beszerzés értékének meghatarozasa

A becsiilt érték helytallosdgit valamennyi konkrét kozbeszerzés meginditasat megelSzéen
ellendrizni kell. A Szakképzési Centrum koteles a kozbeszerzési eljarast - a beszerzés targyéra
és becsiilt értékére tekintettel - megfeleld alapossédggal eldkésziteni. A Szakképzési Centrum
altal rendelkezésre bocsatott kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az
eljarasban a gazdasagi szerepl6k képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag
megvalésithato és gazdasagi szempontbdl redlis ajanlatot adni. A Szakképzési Centrumnak mér
a kozbeszerzési eljards elGkészitése soran torekednie kell a magas minSségii teljesités
feltételeinek biztositasara, a kornyezet - beszerzés targyara tekintettel biztosithatd - védelmére
és a fenntarthatésigi szempontok figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat érinté
szerzG8désmodositdsok megeldzésére. A Szakképzési Centrum alkalmazhatja az értékelemzés
modszerét is.

A Szakképzési Centrum az el6z6 bekezdésben meghatirozott feleldsségi kérében koteles a
becsiilt érték meghatérozésa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét
dokumentalni. A vizsgélat sordn az ajanlatkér§ objektiv alapi mddszereket alkalmazhat. Tlyen
modszerek kiiléndsen

a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajinlatok bekérése,

a.

b. abeszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c. igazsagligyi szakértd igénybe vétele,

d. szakmai kamardk altal ajanlott dijszabasok,

e. szakmai kamardk altal elédllitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,

f. aKozbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,

g. az ajanlatkérd korabbi, hasonlé targyra iranyuld szerzédéseinek elemzése.

Epitési beruhdzasok esetében az eljaras csak a kilon jogszabdlyban meghatirozott
kovetelményeknek megfelelS tervek birtokaban indithaté meg. Kiilén jogszabdlyban foglalt
esetekben az ajanlatkérének tervellendrzésrdl és tervezdi miivezetésrol is gondoskodnia kell.

A kdzbeszerzesi eljaras meginditdsa el6tt az ajanlatkér fliggetlen szakért6kkel, hatosagokkal,
illetve piaci résztvevékkel elézetes piaci konzulticiokat folytathat a kdzbeszerzési eljaras
elOkeszitése, valamint a gazdasagi szerepldk - tervezett beszerzésre és annak kévetelményeire
vonatkozoé - tajekoztatdsa érdekében. Az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést -
kiilondsen a relevans informéciok kozlését a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a
megfelel6 ajanlattételi hatdridd meghatarozasat - megtenni a verseny tisztasagéra, a gazdasagi
szereplOk esélyegyenl@ségére és egyenlé elbandsdra vonatkozd alapelvek érvényesiilése

érdekében.
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A Szakképzési Centrum a becsiilt érték meghatérozésat kovetSen a Kbt. 115. § szerinti eljarési
szabalyok alkalmazasa esetén az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szereplSk kivalasztasakor
az egyenld bandsmdd elvének megfelelGen és lehet6ség szerint a mikro-, kis- vagy
kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni.

A beszerzés értékét kizarolag a Kbt. 16-19. §-ai alapjan lehet megallapitani.

VIL.7. A konkrét eljaras meginditasanak elokészitése
7.1. A kozbeszerzési eljaras tipusanak meghatarozasa

A beszerzés targyanak, értékének, sajatossdginak és egyéb, az eljarast befolyasold
koriilmeények figyelembe vételével, a szakmai megalapozottsag egyidejli ismertetését kdvetden,
a Szakképzési Centrum dont az alkalmazni kivant kézbeszerzési eljaras fajtajardl.

7.2. Szerz6dés megkdtéséhez sziikséges engedély

Amennyiben a beszerzés jellege, értéke megkivanja, a szerz6dés megkétéséhez sziikséges
engedélyeket be kell szerezni.

7.3. A hirdetmény elkészitése

A beszerzés targyaval szemben tdmasztott muszaki kovetelmények, specifikaciok ismeretében
a Szakképzési Centrum vagy a Szakképzési Centrum nevében eljaré megbizottja elkésziti az
eljarast megindité felhivist, melyben meghatirozza a miiszaki kovetelményeken tuli
elvarasokat, szerz6déses feltételeket.

7.4. A hirdetmény engedélyeztetése a Miniszterelnokség altal

a)

A kozbeszerzéesek kozponti ellenbrzésérdl és engedélyezésérdl szol6 320/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet 6. § (1) és (2) bek. szerint a kdzbeszerzési eljaras meginditasat megel6zden legalabb
15 munkanappal kételes a Szakképzési Centrum a 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 2. és 3.
melleklete szerinti eléterjesztést a Miniszterelnokség részére benyijtani jévahagyés céljabol.
Ezen jovahagyas hidnyaban a kdzbeszerzési eljaras nem indithaté meg.

Az elSterjesztéshez mellékelni kell az alabbiakat:

= Ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas és kozbeszerzési dokumentumok, valamint két
szakaszbol 4ll6 eljarasban mindkét szakasz tekintetében;.
= Id6szakos eldzetes tdjékoztatdt tartalmazo hirdetménnyel meghirdetett meghivasos vagy
targyaldsos eljaras esetén az a) pontban foglaltak mellett az id6szakos elézetes tajékoztatot
tartalmazé hirdetményt is.
= El0mindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos vagy targyalasos eljarés esetén az
elémindsitési hirdetményt is, ilyen esetben a részvételi és ajanlattételi felhivasokat és
kozbeszerzési dokumentumokat csak a konkrét kézbeszerzési eljaras megkezdése elétt kell
megkiildeni;
= A dinamikus beszerzési rendszer iratait,
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= Hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras esetén a Kozbeszerzési Hatdsag részére kiildendd
indokoléast,

= Keretmegéllapodasos eljdrds masodik szakaszat kezdeményez§ iratot.

= A koOzbeszerzési eljaras eldkészitése soran keletkezd iratok koziil a becsiilt érték
meghatarozasara €s birdlo bizottsdg megalakitisira és Osszetételére vonatkozd iratok,
Osszeferhetetlenségi  nyilatkozatok, tovabbd amennyiben a kozbeszerzési eljaras
meginditiasahoz més szerv jovahagyésa sziikséges, a jovahagyésrol szol6 nyilatkozat

A Szakképzési Centrum nem véltoztathatia meg a Miniszterelndkség altal jovahagyott
felhivasokat, kozbeszerzési dokumentumokat.

b)

Az unios értekhatart elérd, vagy meghalado értékil, tovabba épitési beruhazas, épitési
koncesszid esetén a 300 millié forintot elérd, vagy meghaladd értékii beruhdzasok esetén a
2014-2020 programozasi id8szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szdrmazé tdmogatésok
felhasznélasanak rendjérdl szol6 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 101. § (3) bekezdése alapjan
a tamogatast igényld, illetve a kedvezményezett a kozbeszerzési eljaras meginditdsat
megel8z@en legalabb 5 munkanappal a kozbeszerzési dokumentumokat tdmogathatdsagi,
elszamolhatosagi, valamint miiszaki szemponti min&ségellen6rzés céljabol a kozremiikédd
szervezetnél nyijtja be a monitoring és informacios rendszeren keresztiil. A kozremiikodé
szervezet a kozbeszerzési dokumentumok beérkezésétél szamitott 5 munkanapon beliil
megkiildi a tdmogathatoségi, elszdmolhatdsagi, valamint miiszaki szempont észrevételeit a
tamogatast igényld, illetve a kedvezményezett részére.

A tamogatast igényl6, illetve a kedvezményezett a nyilatkozat kézhezvételét kovetSen
haladéktalanul kezdeményezi a monitoring és informécids rendszeren keresztiil a kozbeszerzési
dokumentumok kdzponti koordinaciods szerv altali ellendrzését. A tdmogatast igényld, illetve a
kedvezményezett a monitoring és informacids rendszerben nem rdgzitett kdzbeszerzési
dokumentumokat haladéktalanul tovébbitja a kozponti koordinacios szerv részére. A kézponti
koordinacios szerv a kézbeszerzési dokumentumok beérkezésétél szamitott 5 munkanapon
belill elvégzi a kdzbeszerzési dokumentumok kozbeszerzési-jogi mindségellendrzését, és az
err8l készitett mindségellendrzési jelentését a tamogatést igényld, illetve a kedvezményezett
részére megklldi. A kézponti koordindcids szerv a hatdridét - az indokok megjel5lésével
egyidejlileg - legfeljebb 5 munkanappal meghosszabbithatja.

7.5. A miiszaki kozbeszerzési dokumentumok elkészitése

7.5.1. A Szakképzési Centrum vagy a Szakképzési Centrum nevében eljéré szerv vagy személy
a beszerzéssel, valamint az ajanlattevikkel szemben tamasztott kovetelmények, szerz6déses
feltételek minél pontosabb meghatarozasa céljabdl, kozbeszerzési dokumentumokat készit.

7.5.2. A kozbeszerzési dokumentumok és hirdetmény teljes korti 6sszhangjaért az azt készits
személy vallal felelésséget. A kozbeszerzési dokumentumok elkészitéséhez, az elbzetes
igényfelmérésen alapul6 miiszaki specifikacidt az adott szervezeti egység vezetdje bocsatja a
kozbeszerzési dokumentumokat készit szerv rendelkezésére.

A kozbeszerzési dokumentumoknak tartalmaznia kell a szerz8déstervezetet, valamint épitési
beruhdzas esetén minden esetben az drazatlan koltségvetést.
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A kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében az adott beszerzéshez, kozbeszerzéshez és
pénziigyekhez értd szakemberek részvételét minden esetben biztositani kell.

7.5.3. A résztvevék a kozbeszerzési dokumentumokat térités nélkiil vehetik at.

7.5.4. Ha a beszerzés targya épitési beruhazas, Ugy a koOzbeszerzési dokumentumok
elkészitésekor az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolodo tervezdi
és mérnoki szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl sz6l6 322/2015. (X. 30.)
Korm. rendelet szabélyai valamint az épitéipari kivitelezéséi tevékenységrdl szold 191/20009.
(IX. 15.) Korm. rendelet szabélyai szerint kell eljarni.

7.5.5. A kozbeszerzési dokumentumok miiszaki megfeleléségérél — amennyiben miiszaki
kozbeszerzési dokumentumok készlil — a miiszaki-szakmai kérdésekben nyilatkozattételre
jogosult személy teljességi nyilatkozatot kdteles tenni a muszaki kdzbeszerzési dokumentumok
jogszabalyoknak valé megfeleldségérdl. Az épitési beruhazis megvaldsitdsa irant el6készitett
kozbeszerzési dokumentumok esetén a mindenkor hatdlyos jogszabélyoknak t&rténd
megfelelésrdl a tervezd koteles nyilatkozni.

Ha a beszerzés targya tervpalyézati eljaras, igy a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitésekor
a tervpalyazati eljarasok szabalyairdl sz6l6 310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet. 20. §-4ban
foglaltak szerint kell eljarni (6. sz. Fliggelék)

7.6. Részajanlat-tétel lehetdségének vizsgalat

A Kbt. 61. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a Szakképzési Centrum koteles megvizsgalni,
hogy a beszerzés targyanak jellege lehetévé teszi-e a részajanlat-tételt. Amennyiben a beszerzés
targyanak természetébdl adodoan részajanlat-tételi lehetGség biztosithatd, a Szakképzési
Centrum az eljarast megindito felhivasban — feltéve, hogy az gazdasigi, miiszaki és mindségi,
vagy a szerzddés teljesitésével kapcsolatos mas szempontokat figyelembe véve sem ésszertitlen
—jogosult lehetdveé tenni az egy részére torténd ajanlattételt, illetve részvételre jelentkezést. Ha
az ajanlatkérd nem biztositja a részekre torténd ajanlattételt, az eljarast meginditd felhivasban
koteles megadni ennek indokat.

VIL.8. Az ajanlati biztositék, ajanlati kotottség

Az ajanlati biztositék kovetelményeirdl, sziikségességérol, kikotése esetén mértékérdl az
intézmeény vezetdjével egyeztetve dontenek. Az ajanlati biztositék - Kbt. altal el6irt mdédon vald
- kezelésérdl, nyilvantartasarol az gazdasagi vezetd gondoskodik.

VIIL. A KONKRET KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASARA,
LEFOLYTATASARA VONATKOZO SZABALYOK

Az V. és a VL. fejezetben meghatérozott szabalyokat valamennyi eljarasi fajta alkalmazasakor,
a kilonds szabalyok korében leirt, eltérésekkel alkalmazni kell. Erre vald tekintettel ahol e
fejezet ajanlatot, ajanlati felhivast, ajanlattételi hataridét, ajanlattevét ir, Ggy ezen fogalmak
alatt eljarast meginditd felhivast, jelentkezést, részvételi felhivdst, jelentkezési hataridét,
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jelentkez6t is érteni kell.

VIIIL.1. A hirdetmény kizzététele

1.1. A kozbeszerzési eljards elékészité szakaszadban kivélasztott eljarasi fajtinak megfeleld
hirdetmény kozzétételérdl a Szakképzési Centrum vagy a Szakképzési Centrum nevében eljard,
megbizott képviseld szerv gondoskodik. A hirdetmény kozzétételét — annak ellenjegyzése utan
- irdsban engedélyezni kell.

1.2. A kérelemhez mellékelni kell figyelemmel a kozbeszerzési és tervpalyézati hirdetmények
feladasanak, ellenérzésének és kozzétételének szabélyairol, a hirdetmények mintairol és egyes
tartalmi elemeirl, valamint az éves statisztikai Gsszegezésr6l szolo 44/2015. (XI. 2.) MvM
rendeletben foglaltakra — az ellenérzési dij megfizetését igazoldé dokumentum masolatat is.

1.3. A dij megfizetését igazold okirat masolatat a kozzétételt kezdeményezd szervezeti
egységnek haladéktalanul 4t kell adni.

Ha a megjelent hirdetmény és a kozzétételre feladott — végsd véltozati — hirdetmény tartalma
kozott eltérés mutatkozik, ugy az ajanlattételi/részvételi hatarid lejartaig gondoskodni kell a
helyesbitési kérelemnek a TED-en vagy a Kozbeszerzési Ertesitében torténé kdzzétételérél.

VIIL.2. A kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsatasa

2.1. A kozbeszerzési dokumentumokat a Szakképzési Centrum, vagy a hirdetményben igy
megjeldlt szerv bocsatja az ajanlattevik rendelkezésére.

2.2. Az ajéanlatkéré a kozbeszerzési dokumentumokat - az eljards sordn adott kiegészitd
t4jékoztatds és az egyes eljarasfajtaknal meghatérozott eltér esetek kivételével - az eljarast
megindito felhivas kozzétételének vagy megkiildésének idSpontjatol koteles rendelkezésre
bocsatani.

2.3.. A kozbeszerzési dokumentumok ataddsakor az ajanlattevének atvételi elismervényt kell
kitoltenie, valamint meg kell adnia azt a fax szamat és e-mail cimét, ahov4 az esetlegesen feltett
kiegészité tajékoztatasokra a megadott vélaszokat meg lehet kiildeni.

VIIL3. A kiegészito tajékoztatas, konzulticié, helyszini bejaras megtartasa

3.1. A kiegészitd tdjékoztatds megadasaért, a konzultacio, helyszini bejaras jogszabélyszert
lefolytatasaért a kozbeszerzés targya szerinti témafelelds vallal felel6sséget. Az ajanlattevSktdl
hatarid6ben érkez6, az ajanlat elkészitésével kapcsolatos, frasban feltett kérdésekre, a
kézbeszerzés targya szerinti témafeleléssel egyeztetve a kozbeszerzési szakért§ az irdsos
valaszokat valamennyi ajanlattevének megkildi.

A konzulticién a beszerzés tirgydnak megfelelé szakmai szervezeti egység jelenlétét
biztositani kell.

A Szakképzési Centrum — amennyiben Ugy {téli meg, hogy a késén érkezett kérdés
megvalaszolasa a megfeleld ajanlattételhez, illetve részvételre jelentkezéshez sziikséges és a
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valaszadashoz nem all megfelel6 idé rendelkezésre — ilyenkor is élhet az ajénlattételi vagy
részvételi hataridé meghosszabbitdsanak lehet&ségével.

VIII.4. A felhivas modositdsa, visszavonasa

Unios értékhatart elérd vagy meghalad6 értéki kdzbeszerzések esetén a modositas tekintetében
az ajanlattételi hataridd lejarta el6tt annyi nappal, hogy az az ajnlattételi hat4rid6 lejarta elétt
megjelenjen, a visszavonds tekintetében ezen idépontig csak feladni kell a hirdetményt és a
visszavonasrol tdjékoztatni kell azon gazdasagi szereplket, akik a Szakképzési Centrumnél az
érdeklddésiiket jelezték.

Unio6s ertékhatart el nem érd értékii kdzbeszerzések esetén az ajénlattételi hataridé lejarta elétt
feladott hirdetménnyel (melyr6l valamennyi ismert ajanlattevét kozvetleniil irdsban
tajekoztatni kell.

VIIL.S. Az ajanlatok bontasa

5.1. Az ajanlatok bontdsat a kdzbeszerzési szakember, vagy az Ajanlatkéré nevében eljaro
Lebonyolité végzi, melyrdl irdsos jegyz&konyvet készit. A bontdson jelenlévd személyek korét
a Kbt. 68. § (3) bekezdése tartalmazza.

A bontas soran ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét), valamint azokat a f&bb,
szamszerUsithetd adatokat, amelyek a biralati szempont (részszempontok) alapjan értékelésre
keriilnek. Az ajanlatok bontasanak megkezdésekor az ajanlatok felbontdsa el6tt ismertethetd a
szerz8dés teljesitéséhez rendelkezésre 4116 anyagi fedezet 6sszege.

5.2. A bontasi jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:
- abontés helyét, idépontjat;
- akotelezden ismertetendd adatokat;
- Bizottsagi tagok alairasat;

5.3. A bontési jegyz6konyvhoz mellékelni kell a jelenlévik alairasat is tartalmaz6 jelenléti fvet.

A bontasrol készitett jegyzékonyvet a kozbeszerzési szakember, vagy a Lebonyolitd a bontéastol
szémitott 5 napon beliil megkiildi az 6sszes ajanlattevd részére.

VIIL.6. Az ajanlatok elbiralasa

A Szakképzési Centrumnak a felbontott ajanlatokat meg kell vizsgalnia, hogy azok
megfelelnek-e az ajanlati felhivasban, illetéleg kdzbeszerzési dokumentumokban, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott kévetelményeknek.

6.1. A hianypotlasi hataridé kitlizése

A hidnypétlassal poétolhaté hidnyossdgokat az ajanlatok értékelése szakaszdban kell
megallapitani, ¢s irdsban egyidejlileg értesiteni kell az ajanlatteviket, a hidnypotlési és az
onkéntes hianypotlasi hataridé egyidejli megjelolésével. A hianypétlasi felhivasban pontosan
meg kell jel6lni a hidnyokat. A hidnypotlast sziikség esetén tobb alkalommal is biztositani kell.
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6.2. Ervénytelenségi, kizarasi, valamint az alkalmassagi feltételek, szempontok vizsgalata

A Szakképzési Centrum koteles megallapitani, hogy mely ajanlat vagy részvételi jelentkezés
¢rvénytelen, €s hogy van-e olyan gazdasagi szerepld, akit az eljarasbol ki kell zami. A
Szakképzési Centrum a biralat soran az alkalmasséagi kovetelmények, a kizaré okok és a Kbt.
82. § (5) bekezdése szerinti kritériumok elézetes ellendérzésére koteles az egységes eurdpai
kozbeszerzeési dokumentumba foglalt nyilatkozatot elfogadni, valamint minden egyéb
tekintetben a részvételi jelentkezés ¢s az ajanlat megfeleldségét ellendrizni, sziikség szerint a
Kbt. 69-72. § szerinti birdlati cselekményeket elvégezni. Az ajanlatkérd az egységes eurdpai
kdzbeszerzési dokumentum szerinti nyilatkozattal egyidejlileg - t6bb szakaszbal 4116 eljarasban
a részvételi szakaszban - ellenérzi a nyilatkozatban feltiintetett, a Kbt. 69. § (11) bekezdés
szerint elérhetd adatbazisok adatait is. Az ajanlatok szakmai tartalmanak (miszaki
kévetelményeknek valo teljes korii megfelelése) értékelése a Bizottsig feladatkérébe tartozik.

Az ajanlatok bontasat kdvetéen a Bizottsag ajanlatonként ellendrzi, hogy azok megfelelnek-e
az eldirt formai kovetelményeknek, az ajanlatok tartalmazzik-e a kotelezSen becsatolandd
igazoldsok, nyilatkozatok, okiratok, egyéb dokumentumok kérét, illetve a benyujtott
igazolasok, nyilatkozatok tartalmét is megvizsgalja, majd ennek eredményét ajanlatonként
Osszesiti, Az Osszesitésben a Kbt. megfelel6 jogszabalyhelyének feltiintetésével, kiilén kell
kitérni az érvénytelenséget, és kizarast eredményezd koriilményekre.

6.3. Az ajanlatok értékelése

A Bizottsag az érvényesnek mindsitett €s ki nem zért ajanlattevéknek az érvényes ajanlatat a
hirdetményben meghatéarozott legalacsonyabb 4ar, vagy a legalacsonyabb kéltség, vagy a
legjobb ar-érték arany szempontja alapjan biralja el.

- A legalacsonyabb 4r szempont alkalmazasakor a Bizottsag tagjai, az ajanlatban szereplé
ajanlati 4rak alapjan értékeli az ajanlatokat.

- A legalacsonyabb kéltség szempont alkalmazésakor a Bizottsag tagjai, a Szakképzési
Centrum altal meghatarozott koltséghatékonysagi modszer alapjan értékeli az ajanlatokat.

- A legjobb ar-érték ardny szempont alkalmazasakor a Bizottsag tagjai, a legjobb ar-érték
aranyt megjelenitd olyan - kiilondsen mindségi, kémyezetvédelmi, szociélis - szempontok
alapjan értekeli az ajanlatokat, amelyek kozott az ar vagy koltség is szerepel.

- Az ajénlatok értékelését a Bizottsagi tagok az indokoléassal ellatott birdlati lapokkal
igazoljék. Az értékeld ilésr6l a Bizottsdg jegyzOkonyvet készit, amelynek része a déntési
javaslat. (7. sz. Fiiggelék)

6.4. Az eljaras nyertesének meghatdrozasa

Az eljaras nyertese az az ajanlattevd, aki a Szakképzési Centrum részére az ajanlati felhivasban
€s a kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott feltételek alapjan, valamint a felhivasban
meghatarozott biralati szempont szerint a legkedvezdbb érvényes ajanlatot tette, azaz
legalacsonyabb aru ajanlatot adta, vagy a legalacsonyabb koltségii ajanlatot adta, vagy a legjobb
ar-érték aranyu ajanlatot adta.

Az ajénlatok értékelésének befejeztével a Bizottsdg javaslatot tesz a nyertes ajanlattevd
személyére, amely dontését indokolni kételes. Az ajanlatok tartalméanak ismeretében a
Bizottsdg mérlegelési jogkérében dént a méasodik legkedvezébb ajanlattevd ilyen mindségben
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torténd feltiintetésérél.
Az gjanlatok elbiralasanak befejezésekor a dontést kovets 2 munkanapon beliil a Szakképzési
Centrum a kiilon jogszabalyban meghatérozott minta szerint elkésziti az ajanlatok irasbeli

0sszegezesét.

Az eljaras nyertese kizdrdlag az a gazdasdgi szerepld lehet, aki a fenti feltételekkel a
legkedvezdbb ajanlatot tette. Tobb nyertes pedig abban az esetben hirdethets, ha a Szakképzési
Centrum lehetdvé tette a részajanlat-tételt, vagy keretmegéallapoddasos eljarast folytatott le.

VIIL7. Az eljaras eredményének, eredménytelenségének kihirdetése

7.1. A Szakképzési Centrum kételes az ajanlattevét vagy részvételre jelentkez6t irasban
tajékoztatni az eljards vagy az eljards részvételi szakaszénak eredményérdl, az eljaras
teljesitésére vald alkalmatlansaganak megéllapitdsarol, ajanlatinak, illetve részvételi
jelentkezésének a Kbt. 74. § szerinti egyéb okbdl tortént érvénytelenné nyilvanitasarol,
valamint ezek részletes indokardl, az err6l hozott dontést kdvetden a lehetd leghamarabb, de
legkésdbb harom munkanapon beliil.

7.2. A Szakképzési Centrum az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak
befejezésekor killén jogszabalyban meghatarozott mintdk szerint irasbeli 6sszegezést kiteles
késziteni az ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrsl. A Szakképzési Centrum az
ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor a fentiek szerinti
tajékoztatast az irasbeli 6sszegezésnek minden ajdnlattevs, a részvételi szakasz lezarasa esetén
részvételre jelentkezd részére egyidejlleg, telefaxon vagy elektronikus tton torténé
megkiildésével teljesiti.

7.3. A tamogatast igényld, illetve a kedvezményezett a kozbeszerzési eljaras eredményérél,
eredménytelenségérél, az ajanlattev(k) kizarasardl, a szerzédés teljesitésére vald
alkalmatlansidganak megéllapitdsardl, ajanlatdnak egyéb okbdl tortént érvénytelenné
nyilvanitasardl, valamint ezek részletes indokar6l hozott dontésérdl a dontés meghozatalat

megkiildésének napjan értesiti az irdnyité hatésagot. [272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 98. §
(1) bekezdés].

7.4. A 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 6. § (1)-(2) és (4) bekezdése szerinti kdzbeszerzési
eljards esetén az érintett szervezet koteles megkiildeni a miniszter részére a biralobizottsag
liléseirdl készitett jegyzékonyvet, a kiegészitd tdjékoztatasokat, a részvételi jelentkezéseket
vagy ajanlatokat - kiilon6sen a kozbeszerzési torvény 69. § (4)-(8) bekezdése szerinti
dokumentumokat -, a hidnypotlasi felhivasokat, a hidnypotlasokat, a felvildgositas- és
indokolaskéréseket, az ezekre adott valaszokat, az Osszegezést és adott esetben a targyaldsi
jegyzdékonyvet. [320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet. 12. § (2) bekezdés]

A 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 6. § (1)-(2) és (4) bekezdése szerinti kdzbeszerzési eljaras
esetén az €rintett szervezet kezdeményezi az altala lefolytatott kozbeszerzési eljaras részvételi
szakaszaban a részvételi szakasz eredményének megallapitdsdt megel6zben, az ajanlati
szakaszaban az eljaras eredményérdl szolo irdsbeli Osszegezés ajanlattevik részére torténd
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megkiildését megeldzden legalabb tiz munkanappal a részvételi szakasz vagy az eljaras
eredményére vonatkozé szabalyossagi tantsitvany kiallitasat.

Az ellendrz6 szervezet a benyujtott iratokkal kapcsolatos vizsgélata soran tovabbi adatok kérése
céljabol, vagy hidnyossdgok potlasa érdekében hidnypdtlasi felhivast készithet. Az ellendrzé
szervezet barmely, az eljaras lefolytatasa soran, vagy azzal kapcsolatban keletkezett irat
benyujtasat kérheti.

Az érintett szervezet 6t munkanapon beliil kételes a 7.4 pont szerinti adatok, dokumentumok
és hidnyossagok potlasara, valamint a hibdk javitdsira (a tovdbbiakban egyiittesen:
hidanypétlas). A hianypotlas teljesitésének idétartama az ellenérzd szervezet hatridejébe nem

szamit bele.
A miniszter a 12. §-ban meghatéarozott iratok €s adatok hidnytalan megkiildését kovetden, tiz
munkanapon belill 4llast foglal az adott kézbeszerzésrél. [320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet.

12.-13. §]

7.6. Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérol szolé téjékoztatot a Szakképzési
Centrumnak a Kbt. el6irdsai szerint hirdetmény Utjan kell kézzétennie.

7.7. Az eredményhirdetést koveten a Szakképzési Centrum haladéktalanul megteszi a
sziikséges intézkedéseket — a Kbt. 54. §-a értelmében — az ajanlati biztositék visszafizetése
érdekében.

7.8. A tamogatast igényld, illetve a kedvezményezett az ajanlatok elbiralasardl szolo irasbeli
Osszegezés megkiildését kovetd két munkanapon beliil megkiildi a kézbeszerzési eljaras sordn
keletkezett 6sszes dokumentumot és a Kbt. 27. § (1)—(2) bekezdése szerinti kdézbeszerzési
szabdlyzatot — jogorvoslati eljaras esetén a Kozbeszerzési Dontébizottsag dontését tartalmazd
dokumentumot is — az irdnyit6é hatésag részére. [272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 98. § (2)
bekezdés].

VIIL8. Az eljaras eredményeként létrejovo szerzédés megkotése

A szerzddés forma és tartalmi eldirasaira a PTK idevonatkozé rendelkezései az iranyadoak. A
szerz8désnek a Szakképzési Centrum nevében az alairdja a kancellar. A szerz6dés pénziigyi
ellenjegyzdje a gazdasagi vezetd.

VIILY. A szerzédések teljesitése

A szerzOdés akkor teljesiil, ha a Szakképzési Centrum az 4ltala megrendelt &ru, épitési
beruhézis, szolgaltatas stb. ellenértékét kiegyenlitette.

IX. A JOGORVOSLATI ELJARAS

A kozbeszerzési eljarast lezard dontéssel szemben, a Kozbeszerzési DontSbizottsag el6tt
inditott jogorvoslati eljarasban a Szakképzési Centrumot a Kancelldr, vagy megbizasa alapjén
a felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado képviseli.
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X. ELJARASI TIPUSONKENT ALKALMAZANDO SPECIALIS SZABALYOK

X.1. Két szakaszbol allo eljarasok eltéré szabdlyai

I.L1. Az ajanlattételi felhivds megkiildésének idépontjat a Szakképzési Centrum nem
hatdrozhatja meg a részvételi jelentkezések bontdsat kovet harmincadik — épitési beruhazas
esetén, valamint ha a kozbeszerzési eljarast kiilon jogszabéalyban elGirt folyamatba épitett
ellendrzés mellett folytatjak le hatvanadik — napnal kés6bbi idépontban.

A Kbt. 84. § (1) bekezdése (83. § (3) bekezdés) szerinti tartalommal &sszeéllitott ajanlattételi
felhivast az eljaras részvételi szakaszanak eredményének a részvételre jelentkezdkkel tortént
kdzlésétdl szamitott 5 munkanapon beliil kell megkiildeni az alkalmasnak mindsitett - ha az
ajanlatkéré meghatarozta az ajanlattevék keretszamat, a kivalasztott - jelentkezéknek.

1.2. Az ajanlattételi szakaszban az ajénlattételi hataridé meghosszabbitasarol a Szakképzési
Centrum az eredeti ajanlattételi hataridé lejarta elétt egyidejlileg, kozvetleniil tajékoztatja az
ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplSket az Gj hatarid6rél és a meghosszabbitas indok4rdl.
Az ajanlat és/vagy kozbeszerzési dokumentumok feltételeinek modositdsardl annak
indokolasaval egyiitt az ajanlattevéket egyidejiileg, irasban, kozvetleniil kell értesiteni az
eredeti hatéridd lejarta eltt. Az irdsos értesitést ugy kell megkiildeni, hogy azt az eredeti
hataridé el6tt az ajanlattevé kézhez vehesse.

A meghivasos eljaras ajanlattételi szakaszaban nem médosithaté az ajanlattételi felhivas vagy
a kozbeszerzési dokumentumok olyan eleme, amely mar a részvételi felhivasban is szerepelt.
A hirdetmény kozzétételével induld targyaldsos eljarasban és a versenyparbeszédben nem
modosithato ugy az ajanlattételi felhivas vagy a kézbeszerzési dokumentumok (ismertetd),
hogy az eljarés korabbi szakaszaban (szakaszaiban) kozolt feltételek olyan jelentds mértékben
véltozzanak, amely torzitand a versenyt vagy sértené a gazdasagi szereplk esélyegyenlSségét,
kiiléndsen ha az uj feltételek ismerete alapvetéen befolyasolhatta volna az érdekelt gazdasagi
szereplk arra vonatkoz6 dontését, hogy az eljarasban tudnak-e részvételre jelentkezni, vagy a
valtozas kovetkeztében valamelyik ajanlattevé nem lenne képes ajanlatot tenni.

1.3. Az ajénlattételi szakaszban az ajanlattételi felhivast abban az esetben lehet visszavonni, ha
annak megkiildését kovetden altala elére nem lathatd és elharithatatlan ok folytdn a szerzédés
megkdtése, vagy teljesitése a Szakképzési Centrum részér6l nem lehetséges. Errél a
koriilményrdl az ajanlattevéket az el6z6 pontnak megfelelSen irdsban értesiteni kell. Az eljarast
eredménytelenné kell nyilvanitani és az eredményrdl sz6lo tdjékoztatét az ajanlattevék
értesitésétd] szamitott 10 munkanapon beliil kell kozzététel céljabdl feladni.

1.4. A nagyobb volumenti, vagy Osszetett beszerzések esetén a meghivésos eljaras alkalmazésa
javasolt, annak érdekében, hogy az ajanlattételre kizardlag az alkalmasnak mindsitett
jelentkez&k keriiljenek felhivasra.

1.5. Hirdetmény kozzétételével indulé targyaldsos eljarast kizarolag abban az esetben lehet
alkalmazni, ha a Kbt. 98. § (2) bekezdés a)-d) pontokban meghatarozott feltételek koziil
valamelyik feltétel fennall.

A targyalas c€lja, hogy a Szakképzési Centrum a legkedvezSbb érvényes ajanlattevivel,

illet6leg a legkedvezdbb feltételekkel kosson szerzddést.
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X.2. A targyalas

2.1. A targyalasos eljarasban az ajanlatok biralatat a Szakképzési Centrum két szakaszban
veégzi.

Az ajanlattételi felhivasban meghatérozott ajanlattételi hataridére benyujtott, ajanlati
kotottséget nem eredmeényezé elsé ajanlat vonatkozasaban az ajanlatkéré megvizsgélja, hogy
az megfelel-e a kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott feltételeknek. Az ajanlatot a
targyalasok megkezdését megel6zden akkor kell érvénytelenné nyilvanitani, ha az ajanlat olyan
okbdl érvénytelen, amellyel kapcsolatban a targyalasok soran vagy hianypétlas keretében nincs
lehetSség az ajanlat megfeleldvé tételére. A targyalasok megkezdését megeldzden csak akkor
lehet az ajanlat érvénytelenségét a szakmai ajanlat nem megfelel$ volta miatt megallapitani, ha
a szakmai ajanlat nem felel meg az ajanlatkér6  altal meghatarozott
minimumkdvetelményeknek. Az ajanlatban foglalt egyéb nyilatkozatokkal, dokumentumokkal
kapcsolatos hianyokat a targyalasok befejezéséig kell potolni.

2.2. A targyaléasok befejezését kovetden az ajanlatkérd megvizsgalja, hogy a végleges ajanlatok
megfelelnek-e a kozbeszerzési dokumentumok targyalas befejezésekori tartalmanak, valamint
a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek és sziikség szerint alkalmazza a 72. §-t. Azon
nyilatkozatokra, dokumentumokra vonatkozé hidnyok, amelyeket az elsé ajanlattal
kapcsolatban a targyaldsok befejezéséig kellett volna potolni, ezt kovetben méir nem
potolhatéak. Az el6zbek szerint megfelelonek tekintett végleges ajanlatokat az ajanlatkérd az
eljarast megindito felhivasban meghatérozott értékelési szempont alapjan értékeli és - ha az
eljaras korabbi szakaszaban nem keriilt sor az igazoldsok bekérésére - a Kbt. 69. § (4)-(6)
bekezdései szerint jar el.

Ha az ajanlattevék szama nem haladja meg az 6tot, ugy javasolt velilk egyiittesen targyalni, ha
meghaladja, ugy javasolt kiilon-kiilon lefolytatni a targyalasokat.

2.3. Az egylittes targyalasok soran — figyelemmel az ajanlati felhivasban foglaltakra - ismertetni
kell az ajanlatkérdi preferencidkat, melyek a targyalasok alapjat képezik.

A targyalas lezarasat kdvetéen az ajanlattevék egyenként, egymast kovetGen megtehetik wijabb,
végleges ajanlataikat a Szakképzési Centrum 4altal elére meghatarozott feltételekre. A
targyaldsok soran a Szakképzési Centrum is modosithatja az ajanlattételi felhivasban,
kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott feltételeket.

2.4. A targyalas soran a kozbeszerzés targya ¢és feltételei nem valtozhatnak olyan modon, hogy

1. az eljarast meghirdetd vagy meginditd felhivasban, az ajanlattételi felhivasban és az
egyéb kozbeszerzési dokumentumokban kozolt feltételek olyan jelentGs mértékben
modosuljanak vagy egésziiljenek ki, amely torzitja a versenyt vagy sérti a gazdasagi
szerepldk esélyegyenléségét killondsen, ha az 0j feltételek ismerete alapvetSen
befolyasolhatta volna az érdekelt gazdaséagi szereplSk arra vonatkozé dontését, hogy a
kozbeszerzési eljarasban tudnak-e részvételre jelentkezni, vagy a valtozas
kovetkeztében valamelyik ajanlattevé nem lenne képes a targyalasok befejezésével
végleges ajanlatot tenni,

2. az értékelés szempontjai vagy modszere valtozzon,

3. az ajanlatkéré 4ltal meghatarozott, a Kbt. 87. § (1) bekezdés szerinti
minimumkoévetelmények valtozzanak.
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2.5. Amennyiben valamelyik ajanlattevé nem kivanja ajanlatinak elemeit tovabb mddositani,
ugy ajanlata a legutols6 mddositott valtozatban keriil elbirl4sra.

A targyalasi korokrdl részletes jegyzOkonyvet kell késziteni, amelybe sz6 szerint kell régziteni
az ajanlattevéi nyilatkozatokat.

A targyalasok befejezésével ajanlati kotéttség jon létre, igy tovabbi médositasok még a
Szakképzési Centrum hozzajaruldsival sem tehetok.

Ha az egyfordulds eljarast a Szakképzési Centrum az ajanlattevSkkel kiilon-kiilén (ugyanazon
napon, vagy egymast kovetd6 napon) folytatja le, gy a Szakképzési Centrum altal
meghatdrozott tirgyalasi preferencidkrol, modositott feltételekrdl, az ajanlatteviket
egyidejlileg irasban tdjékoztatni kell legkésdbb a targyalas megkezdésekor. Egyebekben az
ajanlattevék egyiittes jelenlétében lefolytatott egyfordulds targyalés szabalyait kell alkalmazni.

X.3. A hirdetmény nélkiili targyalasos eljards

3.1. A targyaldsos eljards ezen forméja kivételes esetben, a Kbt. 98.§ (2)-(5) bekezdéseiben
meghatérozott kériilmények fennallasakor alkalmazhato.

Ha az eljards a Kbt. Harmadik rész szabalyai szerint indul, igy a Kbt. 115. § szerinti esetekben
is indithaté hirdetmény nélkiili tArgyaldsos eljaras.

3.2. Az eljards az ajanlattételi felhivas megkiildésével kezdSdik. Az ajanlattételi felhivas
tartalmat a Kbt. 50. § és 100. § (1) bekezdésben foglaltak szerint kell elkésziteni. TSbb
ajénlattevd esetében egyidejiileg kell az ajanlattételi felhivast megkiildeni.

3.3. A Kdzbeszerzési Hatosag tajékoztatisa

Az ajanlattételi felhivas ajnlattevd(k)nek torténd megkiildésének napjan a Kozbeszerzési
Hatosagot tajékoztatni kell, kivéve a Kbt. 115. §-ban meghatérozott esetben.

Az eljarast megalapoz6 koriilményeket a lehetd legrészletesebben kell feltérni és az azt igazol6
dokumentumokat szintén csatolni kell.

X.4. Gyorsitott eljaras

Meghivasos vagy a hirdetmény kézzétételévei induld targyaldsos eljaras esetében alkalmazhat6
gyorsitott eljaras, ha slirgsség miatt ezen eljarasokra eldirt hatarid6k nem lennének

betarthatoak.
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XI. A K(")ZBESZERZE"SI ELJARAS L]EZARULASAT KOVETO
KOTELEZETTSEGEK

XI.1. Az éves statisztikai osszegezés elkészitése

A kozbeszerzési €s tervpalyazati hirdetmények feladdsanak, ellenérzésének és kozzétételének
szabalyairol, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai
Osszegezésrol 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet 40. §-a rdgziti, hogy az éves beszerzésekrél
kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint statisztikai 6sszegezést kell készitenie, amit
a Kozbeszerzési Hatosagnak a targyévet kévet6 év majus 31. napjaig meg kell kiildenie.

XI.2. Tajékoztatas a szerz6dés modositasardl az eljaras eredményérél

2.1. A Kbt. 37.§-a értelmében a Szakképzési Centrumnak a szerz6dés modositasardl, valamint
az eljaras eredményérdl a tdrvényben elSirt hatdridén beliil hirdetményt kell kézzétennie.

A kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzédéseket kizardlag a Kbt.141. §-dban
meghatarozott esetben lehet moddositani. A kozbeszerzések kozponti ellenérzésérsl és
engedélyezésérdl szolo 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 20. §-a szerint, az érintett szervezet
a szerz6dés modositasihoz a miniszter jovahagyasat kéri. Az érintett szervezet a szerzGdést, a
modositas tervezetét és indokolasat, a mddositasra vonatkozo fedezetigazolast, adott esetben az
informatikai eszk6zok és szolgaltatasok fejlesztésére vagy lizemeltetésére iranyuld szerz8dések
esetében az e-kozigazgatdsért felelés miniszternek az elektronikus korményzati stratégiai
célokhoz és az infokommunikacids infrastruktirdhoz torténd illeszkedés szempontjara
figyelemmel megadott jovahagyasat, valamint az indokoldst alatAmaszté valamennyi
dokumentumot a miniszter részére a modositas jovahagyasdra iranyul6 kérelemmel egyiitt
megkildi.

Az ellen6rzd szervezet hét munkanapon beliil elvégzi a dokumentumok vizsgalatat, és az 4ltala
tett észrevételeket, kiegészitéseket és modositasi javaslatokat (a tovabbiakban egyiittesen:
hidnyp6tlas) megkiildi az érintett szervezetnek. Az ellendrzd szervezet kizardlag kozbeszerzési
szabalyossagi és indokoltsagi szempontbdl ellenérzi a szerzédéseket. Az érintett szervezet az
ellendrzd szervezet véleményének atvezetése utdn a szerz6désmaodositas tervezetét - egyet nem
értése esetén az észrevételek figyelmen kiviil hagyésénak részletes irdsbeli indokolaséval egyiitt
- az ellendrzé szervezet részére hirom munkanapon beliil megkiildi. A hidnypétlas
teljesitésének id6tartama az ellendrz6 szervezet hataridejébe nem szamit bele.

XII. A BELSO ELLENORZES RENDJE

A Szabdlyzatban foglaltakat a Kbt. és a vonatkoz6 kdzbeszerzési jogszabalyok rendelkezéseivel
egyiitt kell alkalmazni.
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XIII. KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES

A Kormény a kdzbeszerzések kdzpontositott eljaras keretében torténd lefolytatasat rendelheti
el az altala iranyitott vagy feliigyelt koltségvetési szervek, alapitott kozalapitvanyok, valamint
az allami tulajdonu gazdilkodo szervezetek vonatkozéséban, meghatdrozva annak személyi és
targyi hatalyat, az ajénlatkérésre feljogositott szervezetet (kdzponti beszerzé szerv), valamint
az eljarashoz valo csatlakozas lehetGségét.

A kdzpontositott eljaras részletes szabalyait killon jogszabaly hatarozza meg;

168/2004. (V.25.) Korm. rendelet

A 168/2004. (V.25. Kormdnyrendelet szerinti kiemelt termékek beszerzésérél (a
korményrendelet 1. szamu melléklete) beszerzési tervet kell késziteni — amennyiben mas
id6pont nem kertil megéllapitasra, - haromhavonta elére be kell jelenteni 15. § - 18. §a kézponti
szervezet altal kdzzétett modon.

Az adatszolgaltatdst a szervezeti egységek vezet6i kotelesek biztositani a kdzbeszerzési

referens részére.
A beszerzési terv Osszedllitisa és megkiildése a kozponti beszerzé szervezet részére a

kozbeszerzési szakember feladata.
A kozpontositott kdzbeszerzési eljardsban alkalmazandd eljarasi szabalyokat a 168/2004.

(V.25.) Kormanyrendelet II1. fejezete 26-29. §§ tartalmazzak.
Az eljarasért felelés személy koteles az eljarasra vonatkozé szabalyokat alkalmazni és

betartani.

1. XIV.ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2020. julius 24. napjan lép hatilyba és ezzel egyidejiileg a MSZC/8-
12/A/2015. és a 10/2018. szabalyzat hatalyat veszti.

Jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a hatdlyos jogszabélyok elSirdsai az
irAnyadok.

Jelen Szabélyzat mddositaséra kizardlag a Centrum képviselSje jogosult.

A Miskolci Szakképzési Centrum vezetSi kételesek haladéktalanul gondoskodni arrdl, hogy a
vezetésik alatt allé munkatérsak jelen utasitasban foglaltakat megismerjék, és annak 1. szamu

fuggelékében 1év6 megismerési zaradék kitoltésre, nyilvantartasba vételre és tarolasra keriiljon.

Miskolc, 2020. julius 23.

sk

Molnar Péter Kiss Gabor
féigazgatd kancellar
27
Torvényl megfelel6ség: a szamvitelr6l Hatélybaléptetés: 2020. jalius 24.

sz0l6 2000. évi C. torvény, 2015. évi
CXLIIL tv. A kozbeszerzésekrél

Verzioszam: V.3.0 Azonositd: NSZFH/624/002446-12/2020

Készitette: Miskolci Szakképzési Centrum  www.miskolci-szc.hu




A MISKOLC] SZAKKIPZESI CIENTRUM
KOZBFESZIFRZESISZABAI YZATA

XV. FUGGELEK

1. szamu fiiggelék: A Miskolci Szakképzési Centrum 202.. évi kozbeszerzési terve
2. szamu figgelék: Kezdeményezd irat

3. szamu fiiggelék: Biralobizottsag elndkének kinevezése

4. szamu fliggelék: Birdlobizottsdg tagjinak kinevezése

5. szamu fiiggelék: Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat

6. szamu fiiggelék: Teljességi Nyilatkozat kozbeszerzési dokumentumok
osszeallitasahoz (épitési beruhdzas eseten)

7. szamu fiiggelék: Biralati lap

8. szamu fiiggelék: Megismerési nyilatkozat
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1. sz. fiiggelék
Miskolci Szakképzési Centrum
202.. EVI KOZBESZERZESI TERVE
Kozbeszerzés E Ija'r’as’ Eljaras
K& . meginditasanak T PO Tervezett
ozbeszerzés targya tervezett t meginditasanak i T

i ervezett % eljaras fajtaja

mennyisége kezdats tervezett vége

kancellar
Nisknle, 20 oo e b s i i
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2. sz. fiiggelék

Kezdeményezd irat

Szervezeti egység:
Iktatoszam:

Targy: Beszerzés meginditasa

Tisztelt Kancellar ur!

AZ) e [szervezeti egység] feladatai ellatdsdhoz kezdeményezem az aldbbi
kozbeszerzési eljaras lefolytatasat:

1. A tervezett kdzbeszerzés megnevezése:

............................................................................................................

2. Kozbeszerzés targya:
2.1. drubeszerzés*
2.2. epitési koncesszio*
2.3. épitési beruhéazés*
2.4. szolgaltatasi koncesszid*
2.5. szolgaltatas megrendelése *
2.6. kozpontositott kézbeszerzés*

3. A Miskolei Szakképzési Centrum kozbeszerzési tervében szereplé beszerzés

SOTSZAITIA . e veeaeeaseererernenennns
A, “TEMATCIOIOSY wumwsmunw ovumssns s o o e e o s S O S (név/beosztas)
5. AkOzbeszerzés becsllt GrteKe: .. .ooiiiniii it Ft.

6. Kozbeszerzés mindsitése

A kozbeszerzés el6készitése soran figyelembe vett egybeszamitasi szabalyok a Kbt. 16-19 § -
ban foglalt alapjan:
% nemzeti értékhatart elérd értékii kozbeszerzés*,
< unids értékhatart elérd ill. meghalado értéki kozbeszerzés*.
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E naptari évben hasonlo 4ru vagy szolgiltatds megrendelésére vagy ugyanazon épitési
beruhazds megvaldsitisdra vonatkozé beszerzést nem kezdeményez(t)ink, igy az

egybeszamitasi kotelezettség nem all fenn. *

E naptari évben hasonld 4ru vagy szolgéltatds megrendelésére vagy ugyanazon épitési

beruhdzas megvaldsitasira vonatkozo beszerzést 20.........coevveee 6V (7 S

napjan kezdeményez(t)iink igy az egybeszamitasi kotelezettség fenn all.*

7. * A birdlobizottsag elndkének.........
tagnak (tagoknak) .................oceeel.

javaslom a szaktertlet részérél.

...................................... (név/beosztas),
................................... (név/beosztas)

8. Kérem a beszerzés nyilvantartisba vételét, tovabba az 6. pont szerinti eljarasok lefolytatisdhoz
a gazdasagi szervezet részérdl biralobizottsagi tag kijelolését.

9. A koOzbeszerzési  eljaras  lefolytatdsdhoz  szilkséges  pénziigyi  fedezet

fortisar s . az eljaras pénziigyi eldiranyzata: bruttd

szervezeti egység vezetdje

A kozbeszerzési eljaras megkezdését engedélyezem.

Miskole, 202 ... év ...oooiiiiniiinnnn, hé ..... nap.

* a kivant szOvegrész alahuzando!

...................................

kancellar
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** 6. pontok megjel6lése esetén nem kell kitélteni.

A kozbeszerzési igényt az illetékes szervezeti egység az aldbbi mindsités szerint

nyilvantartasba vette:

-aKbt ....§ ...... bekezdés ....... pontja alapjan a kivételi korbe tartozik, a szakteriilet ide

vonatkozd indoklasat elfogadom
- értékhatér alatti (15.000 eFt/25.000 eFt érték alatti) beszerzés
- nemzeti értékhatart eléré ill. meghaladé értékli kozbeszerzés

- k6zbsségi értékhatart elérd ill. meghalado értéki kdzbeszerzés

Miskole, 202. ..ocomuvispimsins hé oo nap

[illetékes szervezeti egység vezetdje]

32

Torvényl megfelel6ség a szamvitelrdl Hatélybaléptetés: 2020. julius 24.
sz0lo6 2000. évi C. torvény, 2015. évi
CXLIIL tv. A kdzbeszerzésekrol

Verzioszam: V.3.0 Azonositd: NSZFH/624/002446-13/2020

Készitette: Miskolci Szakképzési Centrum  www.miskolci-sze.hu




A MISKOLCI SZAKKEPZESI CENTRUM
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Név

beosztas Térgy:

részére

szervezeti egység

TISZEELt oot

.......

3. sz. fiiggelék

Tktatoszam: 1202..

i ” targyl kozbeszerzési eljards keretében
benyjtott ajanlatok birlata és értékelése.

Kbt. ..... § (..) bek. ..) pontja* szerinti kozbeszerzési eljards keretében beérkezett ajanlatok

birdlata és értékelése érdekében - a Kbt. 27.§.(3) bek. alapjan - 1étrehozott birdld bizottsagba

elnoknek

jeldlom ki.

Elndki feladatai elldtdsa sordn gondoskodjon a biraldbizottsdg munkajénak megszervezésérsl

¢s a biralat szabalyos szakszer( lefolytatasardl a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL

torvény rendelkezései, €s a [...] sz. foigazgatoi és kancellari egyiittes utasitdsban foglaltak

alapjan.

Misicole, D02z sres i

kancellar
33

Torvényi megfelelOség a szamvitelrdl
sz016 2000. évi C. torvény, 2015. évi
CXLIIL tv. A kdzbeszerzésekrol

Hatalybaléptetés: 2020. julius 24.

Verziészam: V.3.0

Azonositd: NSZFH/624/002446-13/2020

Készitette: Miskolci Szakképzési Centrum

www.miskolci-szc.hu




A MISKOLCI SZAKKEPZESI CENTRUM
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

4. sz. fiiggelék

Név Iktatészam: /202..
beosztas Téargy: “...... 7 targya koézbeszerzési eljaras keretében
részére benyujtott ajanlatok biralata és értékelése.

szervezeti egység

TISZEElt ooeieiiiie e !
N R R S R SR S A R R R e S O A R e R A ” targya
Kbt. .... § (..) bek. ..) pontja* szerinti kdzbeszerzési eljaras keretében beérkezett ajanlatok

birdlata és értekelese érdekeben - a Kbt. 27. § (3) bek. alapjan - 1étrehozott birdlobizottsdgba

tagnak
jelolom ki.
A bizottsag elndki feladatainak ellatasaval ................cooevivieninnn.... biztam meg.
Kérem, hogy a kozbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIIL térvény rendelkezése, és a [...] sz.
f8igazgatdi utasitasban foglaltak alapjan, a bizottsag elndkének irdnyitisdval aktivan végezze a

biralati munkat.

Miskolc, 202..

kancellar
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5. sz. fiiggelék

Osszeférhetetlenségi és Titoktartasi Nyilatkozat

Alulirpth osssssmposapismssairie (szuletem neve: ety
anyja SEHIEEEHL HONE: wovimmmmnovanmeremmmesmass ” szuletett

- lakohely H— ros -
mmt a Mlskolcl Szakkepzes1 Centrum (szekhely 3525 Mlskolc Szechenyl Istvan utca 103 )
altal ¥ s aswm morsrm s SRR ”elnevezésl, ..........ceuvenn. hirdetményszamu

kdzbeszerzési eljaras soran felallitott Biralo Bizottsdg tagja jelen teljes bizonyitd erejli
maganokirat alairasaval ugy
nyilatkozom,

hogy a kozbeszerzésekr6l szélo 2015. évi CXLIIL torvényben és egyéb vonatkozé
jogszabalyokban meghatarozott Gsszeférhetetlenségi okok velem szemben nem éallnak fenn.
Kijelentem tovabba, hogy a fentebb koriilirt kozbeszerzési eljaras soran tudoméasomra jutott

iizleti titko(ka)t meg&rzom.

Kelt Miskolcon, 202...........oooiviiiiiniiiiiiinns, napjan.

nyilatkozattevé alairdsa

El6ttiink, mint tanvk el6tt:

L 2.
név: név:
lakéhely: lakohely:
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6. sz. fiiggelék

Teljességi Nyilatkozat
kiozbeszerzési dokumentumok dsszeallitasahoz
(épitési beruhazas esetén)

AIAHIOI sasmaviiisssarnbiannios , mint a Miskolci Szakképzési Centrum 4altal kifrando
” elnevezésli kozbeszerzési eljaras vonatkozasaban miiszaki/szakmai
kérdésekben nyilatkozattételre jogosult személy jelen okirat aldirdsaval az alabbiakrol

nyilatkozom:

BT i s i 6005 0 B A i 55 b b e e , mint a fentebb korilirt

kozbeszerzési eljaras Lebonyolitojatol (a tovabbiakban: Lebonyolitd):

e akozbeszerzésekrodl sz6l6 2015. évi CXLIII térvényben,

e az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolddéd tervezdi és
mérndki szolgaltatasok kdzbeszerzésének részletes szabélyairdl sz6ld 322/2015. (X.
30.) Korm. rendelet

e valamint az ¢épitipari kivitelezési tevékenységrdl szold 191/2009.(IX.15.) Korm.

rendeletben, kiiléndsen annak IV. fejezetére vonatkozoan

az ajanlattételi/ajanlati/részvételi felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok miiszaki/szakmai
tartalma tekintetében kdotelezOen el6irt tartalmak vonatkozéséban teljes korii tajékoztatast
kaptam, egyben megerGsitem, hogy az ltalam a Lebonyolitd részére dtadott miiszaki/szakmai
anyag a fentebb megjelélt jogszabéalyoknak eldirtaknak mindenben megfelel, a kézbeszerzési

eljaras milszaki szempontbol megindithato.

Kelt: Miskolc, 202..

nyilatkozattételre jogosult alairasa
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7. sz. fiiggelék

BIRALATI LAP

Alapadatok:

Ajanlatkérd neve:
eljaras elnevezése:
eljaras szama:

birald bizottsagi tag neve:

A kozbeszerzési eljaras targya:

Szakvéleményem és dontési javaslatom:

----------------

----------------

----------------

Miskolei Szakképzési Centrum

------------------

A Kbt. 69. §-ban foglaltaknak megfeleléen megvizsgaltam, hogy az ajanlattevék 4ltal
benyujtott ajanlatok megfelelnek-e az ajanlati felhivasban, a kozbeszerzési dokumentumokban,
valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

Az ajanlati felhivasban és az ajanlati kozbeszerzési dokumentumokban eldirtaknak megfelel6en
itéltem meg az ajanlattevd szerzddés teljesitésére valo alkalmassagat vagy alkalmatlansagat.

Megéllapitottam, hogy az ajanlatok érvényesek vagy érvénytelenck, illetéleg van-e olyan ok,
amely miatt az ajanlattevéket az eljarasbdl ki kell zarni.

Javaslom, hogy a benyujtott ajanlatokat a bizottsdg az alabbiak szerint biralja el:

Ajanlattevok:

Ki nem zart ajanlattevok:

Ervényes ajénlatot tevd ajanlattevék:
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A MISKOLCI SZAKKEPZESI CENTRUM
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Ervénytelen ajanlatot tevé ajanlattevik:

Ervénytelenség indoka:

Az ajanlatok elbirdlasanak szempontja:

Az ajanlatok elbiralasa:

Részszempont

Sulyszam

Az el6z6ek alapjan dontési javaslatom a kovetkezs:

A nyertes ajanlattevo:

Kivalasztasanak indoka:

A nyertes ajanlatot kdvet6 legkedvez6bb ajanlatot tevd:

Kivalasztasanak indoka:

Az eljaras eredménye:

Miskolc, 202..

Biralébizottsagi tag neve
(alairésa)
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