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Felnőttképzési engedélyszám: E-001290/2015

Digitális írástudás
Engedélyszám: E-001290/2015/D008

A képzésbe való belépés feltételei:
 Iskolai előképzettség: nem szükséges
 Bemeneti kompetenciák: az általános iskola 5. osztályos szintjének megfelelő írni-,

olvasni és számolni tudás
 Egészségügyi alkalmassági vizsgálat: nem szükséges

A képzés munkaterületének rövid leírása:
 Elsődleges cél a digitális írástudás alapvető ismereteinek elsajátítása. Olyan

gyakorlatorientált ismeretek nyújtása, melyek során a hallgatók megismerkednek az
operációs rendszerrel, fájlkezeléssel, szövegszerkesztéssel, valamint az Internet
felhasználói szintű kezelésével, az elektronikus levelezéssel, az elektronikus
ügyintézéssel. Másodlagos cél az, hogy a képzésben résztvevő személyek a digitális
írástudás birtokában legyenek képesek, adminisztratív munkakört betölteni,
digitalizáló-átíró munkát vállalni.

Az oktatott modulok:

--- Operációs rendszerek használat
--- Internethasználat és kommunikáció

Felnőttképzést kiegészítő tevékenységek:

 Képzés hatékonyágának növelése (16 óra, 8 óra/nap, a képzés elején)

 Munkavállalás elősegítése (24 óra, 6 óra/nap, a képzés végén)

A képzés óraszáma: 9 óra elmélet + 36 óra gyakorlat + 40 óra felnőttképzést kiegészítő
tevékenység, összesen 85 óra.

A képzés intenzitása: 6 óra/nap, amely indokolt esetben napi 8 órára növelhető.

A képzés időtartama: a fenti intenzitás mellett 2-3 hét.

A megengedett hiányzás mértéke: max. 20%.

Maximális csoportlétszám: 30 fő.

A képzés teljesítését igazoló dokumentum: Látogatási igazolás

A képzésen való részvételt igazoló dokumentum kiadásának feltételei:
• valamennyi modulból modulzáró vizsga eredményes letétele

• a képzés felnőttképzési szerződésben megjelölt óraszámának nyolcvan százalékán való
részvétel


