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Biztos kezekben a

szakképzés!

Digitalis irastudas
Engedélyszam: E-001290/2015/D008

A képzésbe valo belépés feltételei:

Iskolai el6képzettseg: nem sziikseges

Bemeneti kompetenciak: az altalanos iskola 5. osztalyos szintjének megfelel6 irni-,
olvasni és szdmolni tudas

Egeszségugyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikseges

A képzeés munkatertletének rovid leirasa:

Els6dleges cél a digitalis irastudas alapvetdé ismereteinek -elsajatitasa. Olyan
gyakorlatorientalt ismeretek nyujtasa, melyek soran a hallgatok megismerkednek az
operacids rendszerrel, fajlkezeléssel, szdvegszerkesztéssel, valamint az Internet
felhasznaloi szintl kezelésével, az elektronikus levelezéssel, az elektronikus
ugyintézéssel. Masodlagos cél az, hogy a képzésben résztvevd személyek a digitalis
irastudas birtokaban legyenek képesek, adminisztrativ. munkakort betolteni,
digitalizal6-atir6 munkat vallalni.

Az oktatott modulok:

Operacios rendszerek hasznalat

Internethasznalat és kommunikacio

Feln6ttképzest kiegészitd tevékenysegek:

Képzés hatékonyaganak novelése (16 ora, 8 Ora/nap, a képzés elején)

Munkavallalas elGsegitése (24 ora, 6 6ra/nap, a képzés végén)

A képzés draszama: 9 ora elmélet + 36 ora gyakorlat + 40 oOra feln6ttképzést kiegészité

tevékenység, 0sszesen 85 ora.

A képzeés intenzitasa: 6 ora/nap, amely indokolt esetben napi 8 orara ndvelhetd.

A képzés id6tartama: a fenti intenzitas mellett 2-3 hét.

A megengedett hianyzas mertéke: max. 20%.

Maximalis csoportlétszam: 30 f6.

A képzes teljesitését igazolo dokumentum: Latogatasi igazolas

A képzésen valo részvételt igazolé dokumentum kiadasanak feltételei:

valamennyi modulbol modulzaré vizsga eredmeényes letétele

a képzés felnbttképzési szerz6désben megjeldlt draszamanak nyolcvan szazalékan valo
részvétel



