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Biztos kezekben a
szakképzés!

Bérlgyintéz6
OKJ szam: 51 344 01
Engedélyszam: E-001290/2015/A051

A képzésbe valo belépés feltételei:
Iskolai el6képzettseq: érettségi végzettség
Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikseges
A részszakkeépesités munkateriletének rovid leirasa:

A bériigyintézé ellatja a bérszamfejtéssel kapcsolatos feladatokat. A munkavallalokkal
kapcsolatos munkaer6-gazdalkodashoz kapcsolddd tgyeket intézi, a nyilvantartasokat

vezeti.
Az oktatott modulok:
10154-12 Munkaer6-gazdalkodas
10151-12 Bérligyi szakfeladatok ellatasa

Feln6ttképzest kiegészitd tevékenysegek:

Képzés hatékonyaganak novelése (16 ora, 8 Ora/nap, a képzés elején)
Munkavallalas elGsegitése (24 dra, 6 dra/nap, a képzés végén)

A vizsgara bocséatas feltétele: valamennyi modulb6l modulzaré vizsga eredményes letétele.

A képzés draszama: 84 dra elmélet + 36 0ra gyakorlat + 40 dra feln6Gttképzést kiegészitd
tevékenység, 0sszesen 160 Ora.

A képzeés intenzitasa: 6 6ra/nap, amely indokolt esetben napi 8 orara ndvelhetd.
A képzés id6tartama: a fenti intenzitas mellett 1-1,5 honap.

A megengedett hianyzas mertéke: max. 20%.

Maximalis csoportlétszam: 30 f6.

Szakképesités megszerzeset igazold dokumentum: OKJ bizonyitvany, Beérigyintézd
részszakképesités

OKJ vizsgatevékenységek: kdzponti irasbeli, gyakorlati, szobeli.



