
Biztos kezekben a
szakképzés!

Miskolci Szakképzési Centrum
3525 Miskolc, Széchenyi István u. 103.
Tel: 46/796-020 Fax: 46/796-020/123

felnottkepzes@miskolci-szc.hu
OM azonosító: 203060

Felnőttképzési engedélyszám: E-001290/2015

Bérügyintéző
OKJ szám: 51 344 01

Engedélyszám: E-001290/2015/A051

A képzésbe való belépés feltételei:
 Iskolai előképzettség: érettségi végzettség
 Egészségügyi alkalmassági vizsgálat: nem szükséges

A részszakképesítés munkaterületének rövid leírása:
 A bérügyintéző ellátja a bérszámfejtéssel kapcsolatos feladatokat. A munkavállalókkal

kapcsolatos munkaerő-gazdálkodáshoz kapcsolódó ügyeket intézi, a nyilvántartásokat
vezeti.

Az oktatott modulok:

10154-12 Munkaerő-gazdálkodás
10151-12 Bérügyi szakfeladatok ellátása

Felnőttképzést kiegészítő tevékenységek:

 Képzés hatékonyágának növelése (16 óra, 8 óra/nap, a képzés elején)
 Munkavállalás elősegítése (24 óra, 6 óra/nap, a képzés végén)

A vizsgára bocsátás feltétele: valamennyi modulból modulzáró vizsga eredményes letétele.

A képzés óraszáma: 84 óra elmélet + 36 óra gyakorlat + 40 óra felnőttképzést kiegészítő
tevékenység, összesen 160 óra.

A képzés intenzitása: 6 óra/nap, amely indokolt esetben napi 8 órára növelhető.

A képzés időtartama: a fenti intenzitás mellett 1-1,5 hónap.

A megengedett hiányzás mértéke: max. 20%.

Maximális csoportlétszám: 30 fő.

Szakképesítés megszerzését igazoló dokumentum: OKJ bizonyítvány, Bérügyintéző
részszakképesítés

OKJ vizsgatevékenységek: központi írásbeli, gyakorlati, szóbeli.


